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REGISTRO DE TiTULOS
E DOCUMENTOS

HISTORICO

Na histéria antiga, as negociacdes en-
tre as pessoas tornavam-se conhecidas e
registradas através de festas promovidas
especificamente para esse fim. Com a evo-
lucdo dos tempos e a busca de mecanismos
mais eficazes, passou-se a descrever as ne-
gociacdes em papel e mais tarde, a transfe-
rir a responsabilidade pelo registro e manu-
tencdo permanente dos documentos para
instituicbes que hoje sdo chamadas de car-
torios.

A necessidade de dar publicidade aos
atos juridicos considerados importantes, para
a garantia de seus efeitos, existe desde as
Ordenacdes Filipinas de 1603, que regeram
a legislacéo brasileira até a Proclamacao da
Republica. Com a Republica, o Pais come-
cou a se organizar juridicamente, a partir da
criacao dos cursos juridicos e da OAB.

A constante preocupagao com a publi-
cidade dos atos, a época registrados pelos
tabelides de notas, levou a criagcdo da Lei
Federal n® 79, de 23 de agosto de 1892, atra-
vés da qual ficou estabelecido que o escrito
particular, feito de proprio punho, assinado
pelas partes, com duas testemunhas, vale-
ria como prova do acordo entre as partes,
mas, contra terceiros sé valeria a partir da
data do reconhecimento de firma, do regis-
tro nas notas do tabelido, da apresentagao
em juizo ou em reparticdes publicas ou do
falecimento de uma das partes.

Nesse processo havia o risco de
antedatar os documentos, em face do siste-
ma avulso de reconhecimento de firma e de
registro. Por essa razéo, o Senador Martinho
Garcez, buscando a solucédo do problema,
enviou para o Congresso um projeto mais

tarde transformado na Lei n® 973, de 3 de
janeiro de 1903, que criou o primeiro Oficio
de Titulos e Documentos no Brasil.

A Lei 973 transferiu para um cartério
Unico e indivisivel, especialmente criado para
esse fim, no Rio de Janeiro (Capital do Brasil
a época), o registro dos titulos, documentos
e outros papéis passando a garantir ndo ape-
nas a sua autenticidade, conservacéo e per-
petuidade, mas também a data dos documen-
tos particulares, em relacdo a terceiros.

Essa Lei foi rapidamente regulamenta-
da através do Decreto 4.775, em 16 de feve-
reiro de 1903, e 0 novo cartorio recebeu o
nome de Oficio do Registro Especial, de-
nominagao que, apesar de passados mais
de cem anos, ainda é utilizada em alguns
estados do Brasil.

Inicialmente, o decreto regulamentador
previu a existéncia de apenas um Oficio de
Titulos e Documentos em cada Estado bra-
sileiro, privativo, Unico e indivisivel, o que,
anos mais tarde, gerou grandes discussoes.

O Decreto 4.775 estabeleceu minucio-
samente o processo de transcricdo e escri-
turacado dos registros, consertos, livros de
averbacdes, indicador pessoal e protocolo,
além do cancelamento, determinando que a
transcricao dos registros seria em ordem
ininterrupta da data de apresentagcao e que
os documentos sem registro nao teriam efei-
to em relagao a terceiros, dando assim, prio-
ridade aos titulos registrados sobre os de-
mais.

O artigo 135 do Cédigo Civil (1916)
completou a evolugao iniciada com a Lei 973,
tornando o Registro de Titulos e Documen-
tos o unico meio de fixar a data dos docu-
mentos e torna-los validos contra terceiros.
Essa condi¢do esta mantida no novo Cédigo
Civil (2002), através do artigo 221.

Em 1939, o Decreto 4.857 dispds de
forma mais rigorosa e detalhada sobre os ti-
tulos e documentos sujeitos a registro. Seu
texto, com pouquissimas alteragdes, esta na
atual Lei de Registros Publicos, Lei 6.015,



de 31 de dezembro de 1973.

A Constituicdo de 1988, em seu artigo
236, dando tratamento igualitario aos
Tabelionatos de Notas e aos Cartoérios de
Registro, passou a chama-los de Servicos
Notariais e de Registro. Dispds que eles pas-
sariam a ser exercidos em carater privado,
por delegacao do Poder Publico. Em 18 de
novembro de 1994, a Lei 8.935 regulamen-
tou o artigo 236 da Constituigao, disciplinan-
do a competéncia, os direitos e deveres e a
responsabilidade civil e criminal dos Notari-
0s, Registradores e seus prepostos, bem
como a fiscalizagédo dos atos pelo Poder Ju-
diciario.

Assim, o Registro de Titulos e Docu-
mentos no Brasil h4 mais de cem anos vem
registrando, legalizando e perpetuando ne-
gécios, acordos, enfim, a histéria do povo
brasileiro.

O QUE SE REGISTRA EM
TITULOS E DOCUMENTOS

Primeiramente deve-se definir o que
sdo os titulos e documentos que se pode re-
gistrar.

Entende-se por Titulo e Documento
qualquer base de conhecimento, fixada de
forma escrita, desde que seja possivel sua
utilizacdo para consulta, estudo, prova, etc.
E um escrito destinado a declarar ou com-
provar fatos/acontecimentos. Em resumo, ti-
tulo ou documento é qualquer registro gréafi-
co ou, modernamente, também registro no
meio eletrénico.

Pode-se separar os titulos/documentos
inscritiveis no Registro de Titulos e Documen-
fos em pessoais e negociais, publicos e par-
ticulares.

Os pessoais sdo os que identificam,
qualificam, fazem declaragdes a respeito de

uma pessoa, como o titulo de eleitor, a car-
teira de trabalho, o certificado de conclusao
de um curso, etc.

Os negociais reportam transacdes,
acordos entre vdrias pessoas, como as pro-
curacOes, os contratos de compra e venda,
de prestacao de servigo, etc.

O documento publico é aquele lavrado
por um oficial que, por forca de lei, detém fé
publica. Nessa categoria estdo as escrituras
publicas, os instrumentos publicos de procu-
ragao, entre outros.

Documento particular, também conhe-
cido por instrumento particular, é o escrito
feito por particulares que estejam na livre dis-
posicao e administracdo de seus bens e as-
sinado pelas partes envolvidas.

Quando, além de assinado pelas par-
tes que se obrigam, o instrumento particular
for assinado por duas testemunhas, ele po-
dera provar a obrigagao entre as pessoas
envolvidas, dispensando qualquer formalida-
de judicial. Porém, sé tera validade e forca
probante em relacéo a terceiros quando for
transcrito no Registro de Titulos e Documen-
tos, conforme determina o artigo 221 do
Cadigo Civil Brasileiro.

Resumindo, s6 com o registro um do-
cumento adquire os requisitos e efeitos le-
gais necessarios.

EFEITOS DO REGISTRO

1) Autenticidade do documento

O documento inscrito no Registro de
Titulos e Documentos adquire autenticidade,
tornando-se irrefutavel o seu contetido.

Em primeiro lugar o registro prova a
existéncia do documento, que pode ser res-
gatado a qualquer tempo com o carater de
documento auténtico. Prova a veracidade do
seu conteudo com o aval de um Registrador,
que atua como Delegado do Poder Publico.
O que nele esta disposto, passa a ter a forca
da fé publica de que ¢ investido o Oficial que
o transcreveu.



Com o registro o documento adquire
eficicia legal. Isso quer dizer que, juridica-
mente, ele passa a garantir, as partes envol-
vidas bem como a terceiros, 0 cumprimento
dos direitos e obrigacdes que descreve.

Deve-se salientar que o efeito de au-
tenticidade esta restrito ao documento. A
autenticidade que o documento passa a ter
ao ser registrado o habilita a cobrar o cum-
primento das obrigacdes nele inscritas.

2) Autenticidade da data

Através do registro fica provada a data
do negdcio juridico, com a garantia da Lei de
Registros Publicos, através dos artigos 79 e
11, que determinam a obrigatoriedade da
transcricdo dos atos na rigorosa seqiiéncia
de sua apresentacgao.

A severa observagao da ordem de re-
cepcéo e langamento dos titulos apresenta-
dos é elemento de muita importancia na
credibilidade do Registro de Titulos e Docu-
mentos, pois esta especialidade foi inicial-
mente criada exatamente para resolver o pro-
blema da antedata e da insercdo de assen-
tos entre os ja efetuados. A quebra da ordem
sequencial representa desobediéncia a lei,
falta funcional, sujeita a punicao.

Vale salientar que prevalecera a data
do registro caso ele tenha sido efetuado apds
o prazo de 20 dias da assinatura das partes,
conforme dispde o artigo 130 da Lei 6.015/
73.

3) Publicidade

Tratando do real significado e da impor-
tancia da publicidade do registro em Titulos
e Documentos, Philadelpho Azevedo, in Re-
gistros Publicos: Lei 4827 de 7 de fevereiro
de 1924 - comentario e desenvolvimento, Rio
de Janeiro, Almeida Marques, 1929, diz o

seguinte, no original :

O grande movimento das transacgées
e 0s prejuizos que, inversamente, advinham
de sua pequena repercussao, determinaram,
nos tempos modernos, o desenvolvimento do
instituto dos registros publicos, cujos fins
principaes sdo a conservacao e a publicida-
de dos actos juridicos.

A simples guarda dos factos nao teria
grande efficiencia, si ndo a acompanhasse o
principio de completa publicidade, de modo
a impedir a occultacao dos negocios, forne-
cendo a terceiros, a quem seus effeitos pu-
dessem attingir, um meio seguro de pesquiza
e autorizando, reciprocamente, uma
presumpcao geral de sciencia das relacées
juridicas registradas”’.

Reforcando os efeitos e a relevancia da
publicidade, J. do Amaral Gurgel, in Regis-
tros Publicos, Saraiva, 1929, comenta: “A
publicidade é a garantia dos contratantes; é
ella que pée a coberto da fraude a boa fé de
terceiros, impedindo as transmissoes fraudu-
lentas”.

A partir do registro, o documento fica a
disposicdo de quem por ele se interesse. E
dever do Registrador dar publicidade aos
atos registrados, possibilitando ao publico em
geral, sem formalismos exagerados, o for-
necimento de informacdes e certiddes dos
atos inscritos em sua Serventia, conforme
dispéem os artigos 16 e 17 da Lei de Regis-
tros Publicos:

Por fidelidade ao dever de dar publici-
dade aos documentos sob sua guarda, ain-
da que o pedido seja especifico, limitando-
se a apenas parte das informacdes existen-
tes, o registrador devera reportar a totalida-
de dos atos registrados, o que significa que
as alteragbes terdao que ser informadas ou
estar contidas nas respectivas certidoes (Lei
de Registros Publicos, artigo 21).

4) Validade Erga Omnes
A esséncia da validade erga omnes esta



na publicidade do registro. Gragas a ela, a
obrigacdo contida em um documento regis-
trado adquire maior abrangéncia, ultrapassa
os limites do contrato, podendo estender os
direitos e/ou obrigacdes a terceiros. Assim,
o documento registrado em Titulos e Docu-
mentos podera valer e obrigar, além dos sig-
natarios, pessoas estranhas ao contrato.

Macedo de Campos, em seu livro Co-
mentarios a Lei de Registros Publicos, citan-
do Serpa Lopes, reforga: “... sabe-se que a
tfransferéncia do dominio mobilidrio tem, na
tradicdo da coisa, seu elemento constitutivo.
Porém, s6 com a transcricdo no Registro de
Titulos e Documentos o contrato se torna
oponivel a terceiro. Assim, na hipdtese da
oposicdo de embargos de terceiro, senhor e
possuidor, o Juiz dara, entre dois contratos,
preferéncia ao que tiver sido registrado pri-
meiro e ndo ao que tenha data anterior. Em
sintese, prevalecera a prioridade do registro
e nao a antiguidade da data”.

5) Perpetuacao - Conservacao

Além de todos os efeitos ja demonstra-
dos, ha ainda um “plus” quando se registra
em Titulos e Documentos - a perpetuacao
do documento.

O Registrador é obrigado a zelar pela
conservagao e a guardar para sempre os li-
vros que contém os registros realizados por
ele e por seus antecessores, ou 0 que 0s
substitua. Essa obrigacdo esta descrita nos
artigos 24 e 26 da Lei de Registros Publicos.

Assim, a perpetuidade do documento
fica garantida, permitindo que ele seja
reconstituido, a qualquer tempo, a pedido de
qualquer pessoa, através de uma certidao
que tera o mesmo valor do original, confor-
me determina o art. 217 do Cédigo Civil.

ATRIBUICOES DO REGISTRO
DE TITULOS E DOCUMENTOS

Os artigos 127 e 129 da Lei de Regis-
tros Publicos procuraram abranger, tanto
quanto possivel, a maioria dos documentos
para os quais o registro em Titulos e Docu-
mentos é indispensavel. Mas é preciso con-
siderar que da data da promulgacao da Lei
até os dias de hoje, novos documentos inte-
graram o cenario das negociacdes pessoais
e comerciais.

Além daqueles, ha um numero ilimita-
do de outros documentos registraveis em TD,
justamente porque esta é a Unica especiali-
dade que recebeu da legislacao a abertura
necessaria para recepcionar os documentos
que nao forem atribuidos a outro oficio. Essa
prerrogativa estéa descrita no Paragrafo uni-
co, do item VII, do artigo 127, da Lei de Re-
gistros Publicos.

E exatamente essa atribuicdo que trans-
forma Titulos e Documentos no Cartorio do
Futuro, pois todo documento que surgir, a
partir das novas tecnologias, para atender as
necessidades de seguranga das negociacoes
do mundo globalizado podera buscar sua
eficacia juridica no Registro de Titulos e
Documentos.

Hoje, temos documentos que sequer
eram imaginados, e que para assegurar suas
obrigagdes e/ou direitos, buscam o Unico ins-
tituto capaz de exercer essa funcao - o Re-
gistro de Titulos e Documentos.

Sé para que se tenha uma idéia do que
€ possivel registrar em Titulos e Documen-
tos, relacionam-se alguns documentos que
ja integram essa lista.

1. Acordo
Agenciamento
Alienacao Fiduciaria
Alvara de Conservacao
Alvara de Licenca
Apostas sobre resultados de eleicao
Arrendamento

NO O AW



23.
24.
25,
26.
27
28.
29,
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
a7.
38.
39
40.

41.
42.
43.
44.
45.
46.

Assuncao de Responsabilidade
Atas

. Atestado

. Autenticacado de Microfilme
. Autorizagao

. Balanco

. Boletim de Ocorréncia

. Border6

Bula

. Cancelamento

. Carné

. Carta

. Carteira Profissional

. Caucao

. Cédula de Crédito com Garantia

de Alienacao Fiduciaria
Certidao

Certificado

Cessao de Crédito

Cessao de Direitos

Cessao e Transferéncia
Chancela Mecanica

Comissao Mercantil

Comodato

Compra e Venda

Compra e Venda de Bens Méveis
Confissao de Divida
Constituicao de Garantia
Contrato de Adesao

Contrato de Administracao
Contrato de Aquisigao

Contrato de Assisténcia Técnica
Contrato de Barriga de Aluguel
Contrato de Compra de Passe
de Atleta Profissional

Contrato de Concessao
Contrato de Condominio de Garanhao
Contrato de Consorcio

Contrato de Construcao
Contrato de Depésito

Contrato de Desconto

47.
48.
49.
50.
ol
o2,
53.
54.
95,
56.
57.
58.
5.
60.
61.
62.
63.
64.
65.
66.
67.
68.

69.

70
71.
72,
73.
74.
75.
76.
Vi
78.
79
80.
81.
82.
83.
84.

85,
86.
87,
88.
89.

Contrato de Distribuicao
Contrato de Edicao

Contrato de Empréstimo
Contrato de Estagio

Contrato de Exclusividade
Contrato de Execucao de Obras
Contrato de Exibicao

Contrato de Experiéncia
Contrato de Exploracao
Contrato de Fabricacao
Contrato de Financiamento
Contrato de Fiscalizacao
Contrato de Fornecimento
Contrato de Garantia

Contrato de Honorarios
Contrato de Industrializagéo
Contrato de Licencga

Contrato de Mao-de-obra
Contrato de Parceria

Contrato de Participagéo
Contrato de Patrocinio

Contrato de Patrocinio de Atleta
Profissional

Contrato de Patrocinio de Clube
Esportivo

Contrato de Publicidade
Contrato de Trabalho

Contrato de Transporte
Contrato de Uso

Contrato Padrao

Contratos de Gaveta do SFH
Convénio

Dacao em Pagamento
Declaracao

Declaracao de Poderes
Declaracao de Vontade
Descricao de Catalogo

Diploma

Doacao

Documento contendo software
codificado

Documento em idioma estrangeiro
Empreitada

Empréstimo de Veiculo Automotor
Especificacao de Garantia
Exoneracao de Fianca



90.
g1,
82
83.

94.

95,

86.

97.

88.

24,

100.
101.
102.
103.
104.
108,
106.
107.
108.
109.
110.
111.
T,
113.
114.
115.
116.
117.
118.
118.
120.
1241,
122.
1283.
124.
125.
126.
127.
128.
129,

Fianca

Laudo

Lista de Presenca

Locacao de Bens em geral (piano,
telefone, veiculo, etc)

Locacao de Equipamentos Industriais
Locacao de Imovel

Locacao de Servigcos
Memorando

Memorial Descritivo

Mdatuo

Nota de Crédito

Nota Fiscal

Nota Promissoria

Notificacao

Novacéao de Divida

Oficio

Opcao de Venda

Orcamento

Ordem de Servico

Pacto Patrimonial em Uniao Estavel
Parcelamento de Divida

Parecer

Passaporte

Pedido

Penhor

Permuta

Planilha

Prestacao de Contas
Procuragao

Programa de Campanha Politica
Projeto

Promessa de Cessao

Promessa de Subscricdo de Acoes
Proposta

Prorrogacéo de Locagéo
Protocolo

Quitagcao

Recibo

Reconhecimento de Divida
Recorte de Jornal

130.
131.
132.
133.
134.
135.
136.
137.
138.
13€.
140.
141.
142.
143.
144.
145.
146.
147.
148.
149.
150.
151.
162,
183.
154.
155.

Reforco de Garantia
Regulamento

Relacao

Relatorio

Remissao de Uso
Repasse

Representagao comercial
Requerimento
Re-Ratificacdo Contratual
Rescisdo Contratual
Reserva de Dominio
Revogacgao de Procuracao
Sublocacao
Substabelecimento
Substituicao de Garantia
Tabela

Telegrama

Termo de Abertura

Termo de Depdsito

Termo de Encerramento
Termo de Responsabilidade
Titulo de Nomeacgao
Titulo de Eleitor

Tradugao

Transferéncia de Tecnologia
Utilizacao de know-how

E muito mais!

O artigo 130 da Lei de Registros Publicos
reforca a obrigatoriedade do registro, deter-
minando o inicio da sua validade e instituin-
do de forma incisiva, a imposicao para o re-
gistro em Titulos e Documentos. Nele esta
estabelecido o prazo de até 20 dias da data
da assinatura para o registro. Se feito nesse
periodo, prevalece a data do documento.
Apés os 20 dias, a eficacia ocorre a partir da
data do registro.

CUIDADOS NO REGISTRO
DE TITULOS E DOCUMENTOS

Verificacdo da documentacao

Para processar o registro de titulos e
documentos sdo necessarios alguns cuida-
dos. O Registrador deve verificar cuidadosa-



mente a documentagao, analisar seu conteu-
do, conferir os detalhes caracteristicos e a

forma de cada tipo de documento. Ter certe-

za de que esta assegurada a validade do ato
juridico ali retratado.

1) Validade do Ato Juridico

O contrato representa a manifestagéo
da vontade das partes envolvidas, de forma
escrita. Nele esta transcrito um ato juridico,
estd determinada uma obrigacdo. Para que
a obrigacdo nao se torne nula, é imprescin-
divel que se estabelega um prazo para a tran-
sacao, ainda que ele seja “indeterminado”, e
que haja a expressa aceitacao da negocia-
¢ao pelas pessoas nele implicadas.

Além desses detalhes o Registrador
deve se certificar de que o objeto do contra-
to seja licito, que nao contrarie a lei, a moral
ou os costumes, que as partes sejam capa-
zes e que a forma esteja prevista em lei.

2) As Partes

As pessoas envolvidas na negociagao
devem ser capazes de permitir a sua concre-
tizagao.

Sera necessario:

a) perfeita identificacdo das pes-
soas participantes da negociacao e em caso
de representacao por procurador é indispen-
savel a apresentacdo do instrumento de pro-
curacao que, em sendo por instrumento par-
ticular, deve ter a firma do outorgante reco-
nhecida;

b) qualificacao completa de todos
os envolvidos, informando idade, nacionali-
dade, estado civil, profissdo, numero do do-
cumento de identidade e residéncia;

c) devem estar na livre disposi¢ao
e administracao de seus bens,

d) devem ser capazes.

Havendo estrangeiros deve-se obser-
var o seguinte:

a) estrangeiros residentes no Bra-

sil deverdo apresentar documento que auto-
rize a sua permanéncia no Pais, ou seja,
carteira de identificacdo de estrangeiro ou
visto definitivo;

b) estrangeiros residentes no Ex-
terior deverdo estar representados por pro-
curador residente e domiciliado no Brasil,
nomeado através de documento publico.

A incapacidade de uma das partes im-
pOe providéncias, para que seja viavel o re-
gistro.

Alguns exemplos:

a) menores impuberes (menores
de 16 anos) devem ser representados pelos
pais ou tutor, conforme § 52, art. 226 da Cons-
tituicdo Federal;

b) menores plberes (menores de
18 e maiores de 16 anos), deverdo ser as-
sistidos, ou emancipados e nesse caso o
documento de emancipacao devera ser ane-
xado ao registro, ou casados, ou ter empre-
go publico efetivo, ter colado grau em curso
superior ou ainda, ter economia prépria, con-
forme disposigbes do paragrafo Unico, do
artigo 5%, do novo Cddigo Civil;

c) analfabetos deverdao nomear
um procurador através de instrumento publi-
co de procuragao;

d) o indio requer verificacao de
legislac@o especial, conforme paragrafo Gni-
co, do art. 4° do novo Caddigo Civil;

e) o surdo-mudo e o louco estao
sujeitos a curatela, por isso devem estar re-
presentados por curador nomeado por juiz e
a documentacao pertinente deve ser apre-
sentada e anexada ao registro.

A validade do ato juridico e a situacao
das pessoas que tomam parte em negocia-
cOes devem ser objeto de cuidadosa analise
em todos os documentos trazidos a registro.
Esses sao apenas alguns parametros, mas
muitos outros ainda poderao surgir. Deve-se
considerar ainda a hipétese de serem partes
em um documento nao apenas pessoas fisi-
cas, mas também pessoas juridicas, para as
quais esses critérios deverao ser adaptados.
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NOTIFICACOES EXTRAJUDICIAIS

Notificar é dar ciéncia ou noticia a al-
guém de algum fato ou acontecimento. E
comunicar, participar, noticiar a alguém uma
ordem judicial para fazer ou néo fazer algo;
dar conhecimento das ordens do juiz.

As notificagbes podem ser judiciais e
extrajudiciais. Serao judiciais aquelas orde-
nadas pelo juiz, entregues por oficial de jus-
tica, intimando alguém a fazer ou ndo algu-
ma coisa.

As Notificagcées Extrajudiciais sdo mais
um servico atribuido ao Registro de Titulos e
Documentos e estao previstas no artigo 160
da Lei de Registros Publicos, Lei n? 6.015/
73,

A Notificacdo Extrajudicial é um instru-
mento de se fazer prova de recebimento ou
de se ter dado conhecimento, de maneira
incontestavel, do contetdo ou teor de qual-
quer ato juridico levado a registro, fazendo-
se dessa maneira, inequivoca constatagao,
de que o notificado recebeu o documento que
Ihe foi enviado, dele tomando ciéncia de todo
o teor, e provando-se, quando necessario,
qual foi o teor de que tomou conhecimento.

Tem também a seu favor o artigo 244
do Cdédigo de Processo Civil que,
cristalinamente, estabelece: “quando a lei
prescrever determinada forma, sem
cominacao de nulidade, o juiz considerara
valido o ato se, realizado de outro modo, lhe
alcancar a finalidade.”

A eficacia da notificagcao é rapida e evi-
dente. Uma vez notificada, a pessoa nao
pode alegar desconhecimento do documen-
to ou de seu conteudo. Nao pode furtar-se
ao cumprimento de obrigacdes sob a alega-
cao de ignorancia.

Por isso, empresas e profissionais do
direito vém se utilizando cada vez mais des-

se instrumento. Eles estdo cientes de que
inimeros s&o os casos em que a notificacdo
extrajudicial é o gatilho inicial de responsabi-
lizar, de provar, provocar provas, desmasca-
rar engodos, prevenir responsabilidades, cha-
mar a autoria, precaver-se contra danos, ale-
gar para depois provar, constituir mora, soli-
citar cumprimento de obrigagdes, etc.

Ha ainda mais argumentos fortes para
a utilizac&o das notificacdes extrajudiciais, em
geral:

12) s&o raros os casos em que a lei
exige que as notificagdes sejam feitas judici-
almente;

2°) o tramite é incontestavelmente mais
rapido e menos oneroso;

3°) as notificagdes servem de prova em
juizo para a propositura de agdes, quando
estas estiverem condicionadas a prévia noti-
ficacao ou aviso;

4%) fazem prova, perante terceiros, das
intengdes do promovente, pela forca que a
publicidade imprime ao registro na relagéo
‘erga omnes”,

5%) o Registrador pode requisitar, dos
colegas de outras localidades, as notificacdes
necessarias facilitando sobremaneira o an-
damento dos fatos;

6°) a certeza de que o texto integral do
documento permanecera registrado para a
eternidade e a sua entrega constara da mes-
ma forma, perenemente, dos registros do
cartério, mesmo que o destinatario tenha se
recusado a assinar o recebimento.

Em especial, nos casos relacionados a
dividas/cobrangas ha ainda mais razdes para
que as empresas e os profissionais do direi-
to optem pelas notificagdes extrajudiciais.

1°) Preserva o circunstancial devedor
de uma medida mais constrangedora, que
pode leva-lo a cortar relagbes com seu cre-
dor. Nesses casos, a notificagao acaba sen-
do uma forma amistosa de recuperar crédi-
tos, sem perder o cliente.

2°) A partir do Cédigo de Defesa do
Consumidor e de toda legislacao aplicavel a
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atitude do consumidor mudou muito, passan-
do a exigir do credor uma série de cuidados
no processo de cobranga. Com a notificacao
ele ndo corre o risco de, ao notificar indevi-
damente um cliente, sofrer as penas de me-
didas judiciais, que podem chegar a perdas
e danos morais, com custos estratosféricos.
A notificagcao permite que o credor, através
de um simples aviso do tipo “em tendo sido
pago, favor desconsiderar este documento”’,
resguarde a imagem do “devedor” e se pro-
teja de “problemas”.

Consideradas todas as vantagens da
notificagdo, é preciso deixar bem claro que
ela sé previne responsabilidades, isto €, ndo
cria nem gera direitos. Portanto, os avisos e
denuncias podem ser feitos pelo Registro de
Titulos e Documentos. Mas é necessario se-
parar as notificagdes extrajudiciais, feitas
através do Registro de Titulos e Documen-
fos, das judiciais - que sao determinadas por
lei e processadas judicialmente.

CARACTERISTICAS DA NOTIFICACAO

A responsabilidade do Registrador no
ato de notificar restringe-se a levar ao conhe-
cimento do destinatario documento ou titulo
inscrito em Titulos e Documentos, desde que
o teor do documento nao seja atentatério a
legislagcédo, a moral e aos costumes e desde
que nao infrinja o artigo 156 da Lei de Regis-
tros Publicos.

O conteldo do documento que se vai
notificar € de inteira responsabilidade do re-
querente, nao competindo ao Registrador
avaliar, verificar ou discutir. Porém, ha algu-
mas objecdes com relacdo aos anexos da
notificagao. Eles devem se restringir a docu-
mentos, sendo prudente ndo aceitar a entre-
ga de objetos, tais como chaves, etc.

A diligéncia de entrega da notificacao

deve ser feita pelo Oficial Registrador ou por
Escrevente Autorizado. Escrevente Autoriza-
do é aquele nomeado pelo Registrador e trei-
nado para executar essa tarefa. Nesse trei-
namento é recomendavel incluir um alerta
sobre certos cuidados na entrega da notifi-
cacéo. O conteldo da notificacdo deve estar
protegido, de forma a ser conhecido somen-
te pelo notificado, evitando reclamacgées fu-
turas. Outra caracteristica do Escrevente
Autorizado é que ele possui fé publica, o que
permite dar validade ao certificado que ele
fizer sobre uma notificacdo, até prova em
contrario.

O enderego de entrega da notificagcdo
deve ser fornecido pelo interessado, conten-
do todos os itens necessarios para a sua ra-
pida e facil localizacdo. Caso o notificando
nao seja encontrado naquele endereco o in-
teressado podera fornecer um segundo en-
dereco para novas diligéncias.

Quando o destinatéario for pessoa juri-
dica, a notificacao deve ser entregue para o
responsavel pela empresa, sécio, gerente ou
procurador. Sob pena da notificacdo nio pro-
duzir seus efeitos legais e acarretar respon-
sabilidades para o Escrevente e para o Re-
gistrador, ndo pode ser entregue a secretari-
as, recepcionistas ou porteiros, a menos que
0 interessado assim determine por escrito.

A realizacao da notificacdo depende de
requerimento escrito ou verbal do interessa-
do.

O pedido de notificagdo tem que ser
apresentado em tantas vias quantas forem
as pessoas a notificar, mais uma, onde o
cumprimento sera certificado.

ESPECIES DE NOTIFICACOES

As formas pelas quais o Registrador
pode realizar as notificagdes extrajudiciais,
em geral, limitam-se a pessoal (direta e indi-
reta) e por carta com comprovante de rece-
bimento (AR).
Entrega Pessoal
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Esse é o caso da grande maioria das
notificagdes. O Registrador ou Escrevente
Autorizado notifica diretamente a pessoa que
figura no titulo, documento ou papel apresen-
tado, ou ainda a um terceiro indicado pelo
requerente, mas, especifica e unicamente, a
estas pessoas.

Tratando-se de circulares ou comunica-
¢cOes de clubes ou associagdes civis, a en-
trega da notificagao podera ser indireta, ou
seja, através de representantes, de alguém
que resida ou trabalhe no endereco aponta-
do, etc. Mas, é necessario que o interessado
assim requeira e que indique aqueles que
poderao receber a notificacao.

Entrega por Carta com
Aviso de Recebimento

A notificacdo por carta é basicamente
utilizada para os casos permitidos por lei. Em
varios Estados, os Cartérios de Titulos e
Documentos sao autorizados pela Correge-
doria a utilizar o servigo de AR dos Correios
para convocar os destinatarios a tomar cién-
cia dos documentos no endereco da serven-
tia.

Excepcionalmente, e a requerimento do
interessado, quando as diligéncias forem in-
frutiferas, a notificagdo podera ser entregue
através do servigo de Aviso de Recebimento
dos Correios, sendo essa circunstancia rela-
tada no certificado negativo da notificagdo.

Notificacoes baseadas no
Decreto-Lei n? 911/69

O Decreto-lei n? 911/69, alterou a reda-
cao do artigo 66 da Lei de Mercado de Capi-
tais, estabelecendo normas para a alienagao
fiduciaria.

No § 22, do artigo 2° do referido Decre-
to esta disposto o seguinte:

A —

§ 2°- A mora decorrerd do sim-
ples vencimento do prazo para pagamento e
podera ser comprovada por carta registra-
da expedida por intermédio de Cartdrio de
Titulos e Documentos ou pelo protesto do ti-
tulo, a critério do credor”.

Tratando-se de constituicdo em mora
de contrato de alienagéo fiduciaria, a notifi-
cacao podera seguir por carta com Aviso de
Recebimento. Nesses casos o referente car-
tao de comprovagao da entrega do documen-
to devera ser anexado ao certificado da noti-
ficacao.

Notificacoes baseadas na Lei n® 6.766/79

A Lei n° 6.766/79 dispde sobre o
parcelamento do solo urbano, e em seu arti-
go 49 determina o seguinte:

“Art. 49 - As intimagées e notificacbes
previstas nesta Lei deverao ser feitas pesso-
almente ao intimado ou notificado, que assi-
nara o comprovante do recebimento, e po-
derdo igualmente ser promovidas por meio
dos Cartdrios de Registro de Titulos e Docu-
mentos da comarca da situacdo do imdvel
ou do domicilio de quem deva recebé-las.

§ 12- Se o destinatario se recusar a dar
recibo ou se furtar ao recebimento, ou se for
desconhecido o seu paradeiro, o funcionério
incumbido da diligéncia informara esta cir-
cunstancia ao oficial competente que certifi-
cara, sob sua responsabilidade.

§ 22 - Certificada a ocorréncia dos fatos
mencionados no paragrafo anterior, a
intimac&do ou notificacdo sera feita por edital
na forma desta Lei, comecando o prazo a
correr 10 (dez) dias apds a Ultima publica-
cao”.

Na circunstancia apontada no segundo
paragrafo, que determina a realizagdo da
notificagdo por edital, esclarece o Dr. Gilber-
to Valente da Silva, através de parecer publi-
cado na publicagcdo do IRTDPJBRasiL, RTD
Brasil n® 99:

“A lei ndo fixa a competéncia exclusiva
do Registro de Imdveis, de tal sorte que di-
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ante da redacdo do artigo 49 da Lei de
Loteamentos, pode-se concluir que ambas
as serventias, de Registro de Titulos e Do-
cumentos e de Registro de Imdveis, tém com-
peténcia para as notificacbes e ndo havendo
restricdo, as primeiras (Registro de Titulos e
Documentos) também podem fazer expedir
e publicar os editais’.

Notificacées fora da comarca

Quando o destinatario de uma notifica-
c¢ao residir em comarca diferente daquela em
que a notificacéo foi requerida, registra-se a
documentacao e em seguida solicita-se a
realizacdo da notificacdo ao Oficial respon-
savel pelo Registro de Titulos e Documen-
fos da comarca de residéncia do destinata-
rio, como previsto no art. 160 da Lei 6.015/
3.

Essa solicitacao deve ser feita através
de oficio e o processo completo deve ser
encaminhado por protocolo ou através dos
Correios, com Aviso de Recebimento.

Quando o certificado da notificacao
retornar, ele devera ser averbado junto ao
respectivo registro.

Notificacoes on line

Nas notificacdes on line, a remessa do
documento a notificar é feita através de
modem ou pela internet. Esse & um processo
bastante rapido e confortavel para os usuari-
os do servigo. Em segundos podem ser trans-
mitidas cerca de 10.000 notificagdes. Neste
caso, o sistema devolve um recibo da quanti-
dade recebida. As despesas com papelaria,
formularios, etc, sao integralmente absorvidas
pelo Registro de Titulos e Documentos. Além
disso, o controle do sistema é feito pelo carto-
rio, e disponibilizado on line para que o usua-
rio saiba imediatamente da eficacia do
processamento, remessa € entrega.

PRAZO PARA NOTIFICAR

Alei ndo estabelece prazos para o cum-
primento da notificacdo. Normalmente, a
Corregedoria Geral da Justica de cada Esta-
do e quem estipula prazos para a realizacao
dessa atividade.

Em S&o Paulo, por exemplo, a Corre-
gedoria fixa o prazo de 15 dias para a reali-
zagao da primeira diligéncia e 30 dias para o
seu cumprimento, com um minimo de 3 dili-
géncias.

O Registrador ou Escrevente autoriza-
do podera convocar o notificando, obedeci-
das as normas da Corregedoria local, por
telefone, fax ou carta com aviso de recebi-
mento, a comparecer no endereco da ser-
ventia para tomar ciéncia da notificagcdo. Nao
sendo atendida essa convocacdo, devera
proceder-se as diligéncias. No caso de Séao
Paulo, ap6s o envio da convocagéo, aguar-
da-se 48 horas pelo comparecimento do des-
tinatario.

Frustradas as diligéncias, em carater
excepcional, e a requerimento do interessa-
do, a notificagdo podera ser entregue por
carta com Aviso de Recebimento. Essa cir-
cunstancia devera estar expressa no certifi-
cado da notificacao.

HORARIO DAS DILIGENCIAS

Também nao ha disposicao legal para
0 horario em que poderao ser realizadas as
diligéncias para cumprimento das notifica-
coes. Aplica-se, por analogia, o artigo 172
do Cédigo de Processo Civil, que dispde que
0s atos processuais serao realizados em dias
uteis, das 6 as 20 horas.

Conforme decisao do STJ, no Recurso
Especial n® 122025, o sdbado é considerado
dia util para realizacdo de atos processuais
externos, portanto, por analogia, também
para a realizagao das diligéncias de cumpri-
mento das notificagdes.
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CERTIFICADO DAS NOTIFICACOES

O certificado deve relatar as diligéncias
realizadas, a entrega do documento ao des-
tinatario ou a recusa deste em receber.

Quando o destinatario se recusa a re-
ceber ou a assinar o documento ou protoco-
lo de entrega, é interessante que o notificador
descreva cuidadosamente a pessoa com a
qual teve contato, para maior eficacia do ato,
quando da confecgao do certificado.

Se o destinatario toma conhecimento
do conteddo da notificacdo, mesmo que se
recuse a assinar o protocolo de entrega, a
notificacdo & considerada cumprida, com
base no testemunho do Escrevente Autori-
zado, relatado no certificado, uma vez que
ele é portador de fé publica.

Os certificados das notificacdes devem
ser lavrados no livio competente, na coluna
das anotagdes, a margem dos respectivos
registros. Nos cartérios que usam
microfilmagem, as certidoes de notificacao
sdo microfilmadas e as devidas referéncias
sao anotadas nos Livros A - Protocolo e D -
Indicador Pessoal, para possibilitar a locali-
zagao.

CANCELAMENTO DAS NOTIFICACOES

Tratando-se de notificagdes, o que é
possivel cancelar é a realizacao das diligénci-
as.

Através de requerimento escrito do in-
teressado ao Registrador, solicitando a sus-
pensdo das diligéncias, elas poderao ser
canceladas.

Esse requerimento devera ser averbado
na coluna prépria de anotagdes do livro em
que feito o respectivo registro.

NOTIFICACOES MAIS FREQUENTES

1) dar prazo de preferéncia para o inquilino
adquirir o imével que aluga;

2) constituir em mora devedor insolvente
em compromissos de compra e venda de
iméveis a prestagéo;

3) denunciar contratos de locacéo;

4) marcar dia, lugar e hora para lavratura de
escrituras;

5) comunicar cancelamentos ou revogacdes
de procuracoes;

6) constituir em mora devedores de presta-
¢coes em financiamentos do sistema financei-
ro da habitacao;

7) denunciar o uso indevido de nomes e
marcas registradas ou patentes de invencao;
8) enviar pagamentos através de cheques
nominais visados que, se ndo aceitos
ensejam consignagao judicial;

9) estipular condigdes e alterar prazos;

10) quitar obrigagdes e liberar énus;

11) exonerar fiadores e avalistas

12) constituir em mora devedor em contra-
tos de financiamento com garantia de alie-
nacao fiduciaria;

13) cobrar duplicatas e obrigacdes conven-
cionais;

14) dar prazo de preferéncia para aquisicao
de cotas entre sécios.

15) cobrangas diversas aparelhando even-
tuais acdes judiciais futuras.

CERTIDOES

Em ultimo lugar, mas jamais o menos
importante, estao as certidoes emitidas pelo
Registro de Titulos e Documentos.

A importancia da certiddo, ja estava
consagrada no artigo 138 do Cédigo Civil de
1916, dando a ela 0 mesmo valor do origi-
nal. Esse destaque foi mantido no Cédigo de
2002, através do artigo 217:

‘Art. 217. Terdo a mesma forca probante
o0s traslados e as certidées, extraidos por ta-
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belido ou oficial de registro, de instrumentos
ou documentos lancados em suas notas”.

No mesmo sentido, o artigo 365, item
ll, do Cédigo de Processo Civil, determina
que fazem a mesma prova que os originais:

“Il - os traslados e as certidées extrai-
das por oficial publico, de instrumentos ou
documentos langados em suas notas”

Os dois artigos fazem referéncia a pro-
vas documentais.

Em outras palavras, as certiddes sao
aceitas como prova, como forma de atestar
a veracidade ou a autenticidade de certo fato
ou acontecimento, de datas, nomes, acordos
e responsabilidades que nelas estiverem re-
latadas. Esse valor das certidées, a capaci-
dade de serem equiparadas aos originais,
deve-se ao fato de serem elas emitidas pelo
Registrador, que é dotado de fé publica. E a
fé publica que assegura que, a certidao
expedida pelo Oficial representa a exata
transcricdo do documento registrado no car-
tério.

Na Lei de Registros Publicos, a certi-
dao esta colocada no capitulo que trata da
publicidade dos registros. E dever de oficio
do Registrador, garantir a publicidade dos
documentos registrados em sua serventia. Os
artigos 17 a 19, determinam o fornecimento
incondicional e indiscriminado das certidées
a todo e qualquer cidadao, impondo prazo
méximo de 5 dias para isso:

“art. 17 - Qualquer pessoa pode reque-
rer certidgo do registro sem informar ao ofici-
al ou ao funcionario o motivo ou interesse do
pedido.

art. 18 - Ressalvado o disposto nos arts.
45 e 95, paragrafo unico, a certidao sera la-
vrada independentemente de despacho ju-
dicial, devendo mencionar o livro do registro
ou documento arquivado no cartdrio.

art. 19 - A certiddo sera lavrada em in-
teiro teor, em resumo, ou em relatdrios, con-
forme quesitos, e devidamente autenticada
pelo oficial ou seus substitutos legais, nao
podendo ser retardada por mais de cinco
dias.

No artigo 20, a Lei estabelece normas
que asseguram ao usuario o fornecimento
rapido das certiddes, bem como punigdo ao
oficial que nao o fizer.

CONFECCAO DAS CERTIDOES

As certiddes sao feitas através da trans-
cricdo integral - inteiro teor - ou da transcri-
cao resumida - breve relato - dos documen-
tos registrados no cartério.

A transcricao deve ser legivel e deve
possibilitar a produgéo de copias, conforme
dispbe o paragrafo 5° do artigo 19.

O processo de transcricdo podera ser
manual, mecénico (datilografado), ou ainda
através de computador, conforme processo
utilizado no cartério, com a devida autoriza-
¢ao do Juiz Corregedor. Nos cartérios que
dispuserem do sistema de microfilmagem, a
certidao seré emitida pela simples revelacéo
do fotograma relativo ao documento solicita-
do (art. 19, § 19).

CONTEUDO DAS CERTIDOES

Como decorréncia do dever de promo-
ver a publicidade dos documentos arquiva-
dos em sua serventia, o Registrador, quan-
do da solicitacdo de uma certidao, devera
fazer com que dela conste todas as altera-
¢oes registradas junto ao ato principal, mes-
mo que ndo requisitadas, sob pena de ser
responsabilizado civil e penalmente por es-
tar fornecendo informacdes incorretas ou in-
completas.

O art. 21 da Lei de Registros Publicos
deixa clara essa determinagdo, bem como
define a forma como as alteracdes deverzo
ser acrescidas a certidao solicitada.
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GUARDA E CONSERVACAO
DOS LIVROS

O Registro, em qualquer de suas espe-
cialidades, representa a maneira de tornar
oficial, legal e perpétua a existéncia de do-
cumentos.

A responsabilidade por esse oficio foi
delegada pela Lei ao Registrador, quando
conferiu a ele a incumbéncia de arquivar os
documentos importantes, tanto das pessoas
como das empresas.

A qualquer tempo, os documentos re-
gistrados poder&o ser necessarios, como pro-
va, como forma de se fazer honrar um com-
promisso, para se defender de acusacdes
levianas, enfim, para garantir direitos e de-
veres.

A qualquer pessoa é licito solicitar cer-
tidées de documentos registrados, sem que
seja necessario explicar as razdes para isso.

O Estado delegou ao Registrador o de-
ver de assegurar a publicidade imediata de
tudo quanto esteja arquivado em cartério. Por
isso, ele tem a obrigacado de manter seus li-
vros em ordem, prontos para exame e para
imediata verificagdo do seu contetdo.

A Lei de Registros Publicos recomen-
da que os documentos sejam guardados atra-
vés de “processos racionais que facilitem as
buscas”.

Com o desenvolvimento dos processos
de arquivamento e a introdugdo da microfil-
magem e da informatica na prestacéo de
servigos cartorarios, essa fungdo pode ser
desenvolvida com maior eficiéncia e rapidez.

Os antigos livrdes, escriturados manu-
almente, passaram a ser substituidos por
folhas datilografadas ou digitadas em com-
putador e encadernadas. A microfilmagem
permitiu que centenas de papéis pudessem
ser armazenados em apenas um rolo de fil-

me. A midia 6tica, ainda dependendo de
oficializacao, tem a capacidade de armaze-
nar as imagens dos documentos eficiente-
mente, permitindo a rapida localizacao e per-
feita reproducédo do documento.

Os sistemas de computador desenvol-
vidos especialmente para as buscas através
de varias das informacdes contidas no docu-
mento, tais como numero de registro, nome
de qualquer das partes, nome da empresa,
etc, também sdo excelentes auxiliares na
prestacdo do servico aos usuarios

A lei incentiva a utilizacdo de meios mais
modernos e eficientes para a guarda, manu-
tengdo e localizacdo dos documentos regis-
trados, desde que a seguranca do registro
nao fique prejudicada.

Os microfilmes sao parte integrante dos
arquivos do cartorio, devendo esse esclare-
cimento aparecer nos termos de abertura e
encerramento, também microfilmados, em
cada rolo.

Por ordem de apresentagdo, os docu-
mentos sao langados no Livro A - do Proto-
colo - e, em seguida, sdo microfilmados.
Cada fotograma é considerado como uma
folha solta do livro correspondente ao regis-
tro. As averbagdes também podem ser
microfilmadas, desde que feita a remissdo a
margem do Livro A. As certiddes, nesse caso,
s80 as copias em papel, tiradas do microfilme.

Outro detalhe importante é que, mes-
mo depois de implantada a microfilmagem,
0s registros feitos nos livroes antes dela, de-
verao ser mantidos e conservados, por tem-
po indeterminado.

Os rolos de microfilme devem ter uma
copia de seguranca, e todos os arquivos ge-
rados nos computadores devem ter back-ups
(arquivos de seguranca).

Todas essas medidas visam garantir ao
publico usuario dos servigos prestados pelo
Registro de Titulos e Documentos, seguran-
¢a, eficiéncia e rapidez necessérias ao de-
sempenho do oficio confiado pelo Estado ao
Registrador.
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ESCRITURACAO E LIVROS
DE TITULOS E DOCUMENTOS

Concluida a recepcao, andlise e confe-
réncia do documento, e ndo encontrado obs-
taculos ao registro, ele devera receber o nu-
mero sequencial e os carimbos de autenti-
cacao e data, sendo em seguida lancado no
Livro A - Protocolo (art. 146 da Lei 6.015/73).

Somente quando o apresentante soli-
citar apenas o exame do documento e o cél-
culo dos emolumentos devidos, ndo sera
necessario o langamento no Livro Protocolo.

Com esse ato comega uma das tarefas
mais importante do Registro de Titulos e
Documentos - a escrituragdo, ou seja, a trans-
cricao dos titulos nos livros determinados pela
Lei 6.015/73, ou, quando o cartério utilizar o
processo de microfilmagem, a
microfilmagem.

OS LIVROS
DE TITULOS E DOCUMENTOS

Os livros utilizados sédo precisamente
descritos no artigo 32 e seguintes dalei 6.015/
73. Eles deverdo ter de 22 a 40 cm de largu-
ra e até 55 cm de altura e conter 300 pagi-
nas cada.

Para facilitar o trabalho, e desde que
com a autorizagdo do Juiz Corregedor com-
petente, ao invés de serem escriturados ma-
nualmente, eles poderao ser escriturados me-
canicamente, ou seja, datilografados ou di-
gitados por computador em folhas soltas. Po-
réem, o Registrador terd que optar por ape-
nas uma das formas supracitadas para seu
uso constante.

No caso da escolha pela escrituracéo
em folhas soltas, o Registrador deve estar
ciente de que tera sua responsabilidade au-

mentada, pois o risco de falhas com esse pro-
cedimento é maior. Utilizando o computador,
é recomendada a criagcdo de becapes
(backups), o que significa a duplicagao dos
arquivos, como medida de seguranca, em
discos separados daqueles em que transcri-
tos os principais.

Conforme previsto no artigo 4° da Lei
6.015/73, os livros deverao ser abertos, nu-
merados e autenticados pelo Registrador. A
abertura e 0 encerramento sao feitos na pri-
meira e ultima folha de cada livro, respecti-
vamente, através de termos autenticados e
datados pelo Registrador.

Da autenticag&do devera constar o nome
do cartério e o nome do oficial, devendo apre-
sentar espacgo especifico para assinatura.

Para a autenticagao poderao ser utili-
zados processos de autenticacdo mecanica,
com a devida autorizagdo do juiz corregedor.

Em caso de grande volume de servico,
desde que nao haja prejuizo para unidade
do protocolo e sua numeracao, o Juiz Corre-
gedor pode autorizar que esses livros sejam
desdobrados, e escriturados simultaneamen-
te, sendo utilizadas as letras “E”, “F”, “G” e
“H” - precedidas de indicagao do livro origi-
nario (“B” ou “C”) para nomeé-los, obtendo
B-E. B-F, e assim por diante.

Procedimento semelhante serd adota-
do quando terminarem as folhas de um livro.
Nesse caso, o livro receberd um numero
sequencial, acompanhado da letra que o
identifica, ou seja, B-2, B-3, etc.

Os numeros dos registros do final de
cada livro, devera ser continuado no volume
imediatamente seguinte, e assim consecuti-
va e indefinidamente (Lei 6.015/73, art. 79).

DA ESCRITURACAO

Sobre a escrituragéo, o artigo 132 da
Lei de Registros Publicos da as regras ge-
rais, a comegar pelos livros que o registrador
deve ter e como usar cada um deles.
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“Art. 132 - No Registro de Titulos e Do-
cumentos havera os seguintes livros, todos
com 300 (trezentas) folhas:

| - Livro A - protocolo para apontamen-
tos de todos os titulos, documentos e papéis
apresentados, diariamente, para serem re-
gistrados, ou averbados;

Il - Livro B - para trasladagdo integral
de titulos e documentos, sua conservacdo e
validade contra terceiros, ainda que registra-
dos por extratos em outros livros;

lll - Livro C - para inscricdo, por extra-
¢ao, de titulos e documentos, a fim de surti-
rem efeitos em relagcdo a terceiros e autenti-
cacio de data;

IV - Livro D - indicador pessoal,
substituivel pelo sistema de fichas, a critério
e sob a responsabilidade do oficial, o qual é
obrigado a fornecer, com presteza, as certi-
does pedidas pelos nomes das partes que
figurarem, por qualquer modo, nos livros de
registros”.

Livro A - Livro Protocolo

Este € o livro no qual se anotam todos
os documentos, titulos e papéis apresenta-
dos e que determina a prioridade de regis-
tro. A ordem em que os documentos serdo
registrados sera aquela em que eles estive-
rem apontados neste livro.

O Livro Protocolo deve ter, no minimo,
S colunas, nas quais serdo apostas as se-
guintes informagoes:

12 coluna - nimero de ordem do titulo,
documento ou papel. Essa numeragao deve
obedecer uma ordem seqtiencial, continuan-
do indefinidamente, nos livros seguintes:

22 coluna - dia e més; o ano deve apa-
recer, obrigatoriamente, na parte superior de
cada pagina do livro;

32 coluna - nome do apresentante, ou

seja, da pessoa que trouxe o titulo ou docu-
mento para registro, que podera nao ser par-
te interessada no titulo e nem apresentar pro-
curagao;

42 coluna - natureza do titulo apresen-
tado para registro ou averbacgao, se penhor,
contrato, etc., e o tipo do lancamento, se in-
tegral ou resumido;

52 coluna - anotagdes, referéncias, re-
missbes e averbagdes; é nesta coluna que
sdo feitas as referéncias a outros registros
existentes no cartério em que participam as
mesmas pessoas.

Quando o documento receber seu nu-
mero de registro, esse nimero, o nimero do
livro e da pagina em que foi escriturado de-
verao ser anotados na 52 coluna.

Se o cartdrio estiver informatizado, com
a aprovacao do Juiz Corregedor, este Livro
podera ser feito por processamento eletroni-
co de dados e encadernado a cada 200 ou
300 folhas, conforme orientacdo do Juiz.

Lavrado o ultimo assentamento do dia
o Registrador devera fazer o termo de en-
cerramento, devendo data-lo e assina-lo.
Este termo devera relatar os titulos apresen-
tados e ndo registrados e o motivo do adia-
mento.

Livro B - Registro Integral

No Livro B séo feitas as transcrigdes in-
tegrais dos titulos e documentos recebidos.
Ainda que tais titulos ja tenham sido transcri-
tos resumidamente no Livro C (Inscri¢éo por
extrato), eles poderao ser integralmente tras-
ladados neste livro.

A escrituragdo feita no Registro Integral
de Titulos e Documentos (Livro B), confor-
me dispéem os arts. 136 e 142 da Lei 6.015/
73, tem que observar trés aspectos muito
importantes:

a) Conteudo - ser cépia fiel do docu-
mento, tal como ele é. O original tem que ser
copiado exatamente como esta - com erros
de portugués, mencionando espacos em
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branco, entrelinhas e etc.

b) Caracteristicas Exteriores - o regis-
tro devera mencionar caracteristicas do ori-
ginal apresentado, inclusive o tipo de papel,
se & manuscrito ou datilografado, e até mes-
mo a cor da tinta da caneta utilizada.

c) Formalidades Legais - formalidades
e cuidados relativos ao registro devem ser
observados cuidadosamente. Por isso é im-
portante manter-se informado sobre as alte-
racoes na legislacao relativa aos documen-
tos registraveis em TD.

Quando o documento a ser registrado
for um impresso idéntico a outro ja integral-
mente registrado no mesmo livro, podera ser
feita apenas a transcricdo das informacdes
especificas daquele documento (nome das
partes, caracteristicas do objeto e etc.) fa-
zendo a devida remiss&o aquele integralmen-
te registrado.

Documentos mercantis poderao ser re-
gistrados em Titulos e Documentos, porém,
somente a pedido dos interessados e para
os efeitos previstos no art. 127, item VI, da
Lei de Registros Publicos.

O Livro B deve ter 4 colunas, destina-
das as seguintes informacdes:

12 coluna - nimero de ordem do regis-
tro, lembrando que esse namero deve ser
sempre sequen-cial;

28 coluna - dia e més em que foi efetu-
ado o registro, o ano deve aparecer na parte
superior da pagina;

32 coluna - transcrigdo completa do do-
cumento, observando as determinagdes do
artigo 142 da Lei de Registros Publicos;

42 coluna - esta coluna é reservada para
anotacoes e averbacgdes ou referéncias re-
missivas.

Terminada a transladagéo, ou seja, a
copia do documento, ndo deve ficar nenhum

espaco em branco. Na ultima linha é feito o
encerramento e, em seguida, a assinatura
do Registrador ou do seu substituto. Salien-
te-se que a lei ndo permite assinatura parcial
ou rubrica. E preciso que o registrador ou seu
substituto assinem o nome por inteiro.

Quando a escrituracdo é feita através
de folhas soltas, a transcricdo de um docu-
mento deve ser seguida do anterior, ndo sen-
do possivel reservar uma folha para cada
documento.

Walter Ceneviva, in Lei dos Notarios e
dos Registradores Comentada, p. 12, escla-
rece que sera possivel a classificacdo sepa-
rada de cépias reprogréaficas dos instrumen-
tos trasladados por inteiro, autenticadas pelo
registrador e com a devida indicagcdo dessa
circunstancia no registro, quando houver lei
estadual que assim permita.

Quando o cartério utiliza a microfil-
magem, ela substitui o Livro B e o Livro C.
Cada fotograma representa uma folha solta
do livro.

Apods a transcrigao do documento no li-
vro ou apds a sua microfilmagem, no corpo
do documento ou papel registrado devera ser
declarado que o registro foi feito, nele escre-
vendo-se o numero de ordem e sua data, bem
como o livro em que foi trasladado. O Regis-
trador ou seu Substituto, ou ainda um escre-
vente autorizado devera rubricar essa decla-
racao e outras folhas que eventualmente o
documento possua. Este ato pode ser reali-
zado através de carimbos, com espacos em
branco para preenchimento dos detalhes
especificos do registro.

Livro C - Registro Resumido

O Livro C é destinado a inscricao do
documento ou titulo por extrato. Isso signifi-
ca que somente os dados essenciais dos
documentos serdo transcritos neste livro. O
artigo 143 da Lei 6.015/73 informa como de-
vera ser feito o registro resumido.

Com os anteriores, o Livro C também é
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dividido em colunas:
12 coluna - nimero de ordem do regis-
tro, determinado pela escrituragéo no Livro B;
22 coluna - dia e més do registro, o ano,
como nos livros anteriormente descritos, deve
aparecer na parte superior de cada pagina;
32 coluna - espécie e resumo do titulo;
42 coluna - anotagbes e averbagdes.
O encerramento do registro resumido
¢ feito da mesma forma que o integral.
Quando o registrador optar pela utiliza-
¢ao da microfilmagem, o Livro C podera ser
dispensado, a partir da devida autorizagéo
do Juiz Corregedor. '

Livro D - Indicador Pessoal

Este, na verdade, é um livro-indice. Con-
forme determina o artigo 138 da Lei de Regis-
tros Publicos, o Livro D deve trazer, em or-
dem alfabética, a indicacdo do nome de to-
das as pessoas que constaram nos registros
efetuados, ativa ou passivamente, individual
ou coletivamente, sem excec¢do, com seus nu-
meros de RG, CIC (pessoas naturais) e CGC
(pessoas juridicas) além dos respectivos nu-
meros de registro, de paginas e os livros.

Ao mencionar pessoas que participam
ativa ou passivamente nos documentos, sig-
nifica dizer que testemunhas ou terceiros ci-
tados nos documentos também deverao ser
langados.

Este livro podera ser substituido pelo
sistema de fichas, a critério e sob a respon-
sabilidade do registrador. Porém, é preciso
garantir que nao haja prejuizo ao rapido for-
necimento de certiddes (Lei 6.015/73, art.
132, item IV). Se o cartério estiver informa-
tizado, este livro também podera ser feito
através de processamento eletrénico de da-
dos, conforme aprovagédo do Juiz Correge-
dor, em papel ou microfilme.

Para cumprir com eficiéncia a funcao
de livro-indice, o livro D deve ser classifica-
do rigorosamente em ordem alfabética.

Quando um novo registro ou averbacao
contendo um nome que ja tenha sido inclui-
do no Livro for apresentado a registro, bas-
tard anotar na coluna relativa a anotacoes e
averbacgobes as referéncias ao nimero de or-
dem, pagina e numero do livro onde o novo
registro ou averbagao sera langado.

O Registrador devera ter cuidado para
ndo langar mais de uma vez o mesmo nome.
Somente anotacgdes, na coluna reservada
para elas, deverao ser feitas referindo-se ao
novo numero de registro.
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ROTEIRO DE
TITULOS E DOCUMENTOS

RECEPCAO
a) Emisséo do talao/controle de entrada de documentos;
b) Recolhimento do sinal ou valores totais das custas e emolumentos;
c) Envio ao escrevente habilitado para conferéncia/analise do titulo;

CONFERENCIA E ANALISE DO TiTULO / DOCUMENTO
a) Verificar se o titulo é passivel de registro em titulos e documentos, conforme
especificado nos artigos 127 a 129 da lei 6.015/73;
b) Verificar assinaturas no titulo apresentado;
- Se todos os contratantes e/ou interessados assinam;
- Se as assinaturas estdo em originais;
- Exigir reconhecimento de firma quando necessario;
c) Verificar se todas as vias apresentadas contém o mesmo teor;
d) Verificar se as custas cobradas na emissao do taldo estdo de acordo com a natureza
do titulo apresentado;

REGISTRO (Contratos/Notificacoes)
a) Numerar todas as péginas do titulo com o nimero do registro;
b) Digitar todos os dados necessérios do titulo para inclusdo no indice. Por exemplo:
nome das partes contratante e/ou interessados, remetente, destinatario e seu
respectivo enderego no caso de notificagdo, natureza do titulo, valor da operagéo —
caso haja; valor de registro; CNPJ etc;
c) Conferir a digitacdo dos dados das partes;
d) Emiss&o da etiqueta de registro, de acordo com sua natureza;
e) Assinatura do escrevente autorizado;
f) Disponibilizar uma via registrada da notificacdo ao escrevente designado para efetuar
a diligéncia (entrega da notificagdo ao destinatario);
g) Emitir comunicado de comparecimento ao destinatario para retirada de documento
do préprio interesse;
h) Postar o comunicado no correio ou o préprio escrevente podera deixa-lo no endereco
indicado, no caso de diligéncia infrutifera;

MICROFILMAGEM / DIGITALIZACAO DE IMAGENS
a) Separar uma via completa;
b) Passar folha por folha na microfilmadora e no scanner:
c) Revelar filme da microfilmagem;
d) Verificar as imagens digitalizadas;

DEVOLUCAO DO TiTULO / DOCUMENTO AO APRESENTANTE
a) Conferir todas as paginas e vias do titulos (se nao falta folha, assinatura do
escrevente, n® de registro etc.);
b) Encapar ou embalar os documentos:
c) Arquivar os documentos prontos e aguardar retirada pelo apresentante
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REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS JURIDICAS

ORIGEM DA PESSOA JURIDICA

E somando a atividade de varias pes-
soas, agregando seus poderes, que o homem
multiplica infinitamente suas possibilidades
de executar obras, e faz nascer uma entida-
de auténoma, independente dos que a for-
maram, com personalidade proépria, titular de
direitos e obrigagdes, que recebe o nome de
pessoa juridica.

Assim, a pessoa juridica é resultado de
atos de associacéo, ou seja, do agrupamen-
to de pessoas com um objetivo comum. O
numero de pessoas a se associarem pode
ser variado, pode ser limitado ou ilimitado,
mas jamais menor do que dois.

O conceito de personalidade juridica s6
foi desenvolvido no Direito Canénico, com a
criagéo das fundagdes. Qualquer oficio reli-
gioso, com patrimdnio préprio era conside-
rado uma entidade auténoma. No inicio, as
fundagGes, chamadas de corpus mysticum,
eram subordinadas a Igreja. Depois, foram
se tornando independentes, através de enti-
dades como hospitais, santas casas, etc.

HISTORICO

Em 10 de setembro de 1893, através
do Decreto n® 173 foi criado o registro das
sociedades nascidas com objetivos religio-
sos, morais, cientificos, artiristicos, politicos
ou recreativos, atendendo as disposicoes do
art. 72, § 3° da Constituicdo Federal da épo-
ca.

J. do Amaral Gurgel, in Registros Publi-
cos (Legislagao, Jurisprudéncia e Doutrina)
- 1929 - Saraiva - péag. 8, citando Cldvis

Bevilaqua (C6d.Civil, Com., vol |, pag. 207 -
22 edicdo), diz que essa lei (Decreto 173),
regulou a personalizacao das associagdes de
fins ndo econdmicos. As sociedades de fins
econdmicos adquiriam personalidade juridi-
ca, se se ajustavam as formas do direito
mercantil, que a possuiam como as anéni-
mas, as em comandita por agdes, ou sim-
ples, e as em nome coletivo. Os sindicatos
agricolas e profissionais personificavam-se
de acordo com o disposto nos decs.
legislativos n® 979, de 6 de janeiro de 1903 e
n? 1637, de 5 de janeiro de 1907. As associ-
acoes da Cruz Vermelha adquirem persona-
lidade juridica quando organizadas segundo
o dec. ¢ 2.380, de 31 de dezembro de 1910.

O Decreto 973, de 2 de janeiro de 1903,
atribuiu ao Oficial de Registro de Titulos e
Documentos o registro das sociedades refe-
ridos no Decreto 173/19883.

Com o Decreto n? 4.775, de 16 de fe-
vereiro de 1903, que regulamentou o Decre-
to n? 973, no artigo 32, previu a criagéo do
Registro de Pessoas Juridicas.

Depois, com o Decreto n2 4.827, de 7
de fevereiro de 1924, especificamente no
artigo 1¢, item Il, j& era mencionado o Regis-
tro Civil de Pessoas Juridicas.

Quatro anos mais tarde, com o Decreto
n® 18.542, de 24 de dezembro de 1928 sao
definidas as atribuicdes do Registro Civil de
Pessoas Juridicas (artigos 122 a 129).

Por fim, o Decreto n? 4.857, de 9 de
novembro de 1939, especifica os atos do
Registro Civil de Pessoas Juridicas nos arti-
gos de 122 a 133, que foram mantidos na
Lei n®6.015/73 e que vigoram até os dias de
hoje.

Por muito tempo prevaleceu o entendi-
mento de que pessoa juridica era uma figura
exclusiva do direito privado. Hoje, ela é en-
carada como figura de direito universal - pu-
blico e privado. Da ampliacdo desse concei-
to resultou a evolugao e diversificacdo da
pessoa juridica, atualmente representada pe-
las autarquias, sociedades de economia mis-
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ta, institutos previdenciarios, sindicatos, par-
tidos politicos e toda sorte de sociedades.

O art. 13 do Cédigo Civil Brasileiro clas-
sifica as pessoas juridicas em dois grandes
grupos: de direito publico, interno ou exter-
no, e de direito privado.

As pessoas juridicas de direito publico
interno sdo a Unido, cada um de seus Esta-
dos, o Distrito Federal, cada um de seus
Municipios e as autarquias.

As de direito publico externo sao as
nagdes e organizagdes estrangeiras, tais
como a ONU, a OEA, a UNESCO e a Santa
Seé.

As pessoas juridicas de direito privado
estao divididas em

l) sociedades civis, religiosas, pias,
morais, cientificas ou literarias, as associa-
cOes de utilidade publica e as fundagoes;

II) sociedades mercantis;

lll) partidos politicos.

CONSTITUICAO DA PESSOA JURIDICA

As pessoas juridicas de direito publico
nao precisam de registro para ter existéncia
legal. Elas sao constituidas atraves de legis-
lacdo especifica, federal, estadual ou muni-
cipal, de acordo com sua abrangéncia.

Ja as pessoas juridicas de direito pri-
vado dependem de trés requisitos essenci-
ais para se constituir:

12) Vontade de criar uma entidade dis-
tinta de seus membros;

2°) materializacao dessa vontade atra-
vés do ato de constituicao - estatuto, contra-
to social, escritura publica ou testamento -
itens que serao abordados mais adiante com
detalhes.

39) legalidade dos objetivos sociais, ou
seja, o tipo de atividade que a pessoa juridi-

ca pretende executar, pois se forem ilicitas
ou nocivas decretardo o seu fim( CCB, art.
24).

O proximo passo é a aquisi¢ao da exis-
téncia legal. Assim como o homem sé ad-
quire personalidade civil a partir do seu re-
gistro no Registro Civil das Pessoas Natu-
rais, as pessoas juridicas de direito privado
tém que inscrever seus atos constitutivos nos
registros peculiares para passarem a existir
legalmente.

Sobre a constituicdo das pessoas juri-
dicas de direito privado o Codigo Civil deter-
mina o seguinte:

TBIE. 1B .. roeweinissiisnisssmsmmimsssssss s

§ 19 - As sociedades mencionadas
no n? | s6 se poderdo constituir por escrito,
lancado no registro geral (art. 20, § 2°), e re-
ger-se-do pelo disposto a seu respeito neste
Cdadigo, Parte Especial.

§ 2° - As sociedades mercantis con-
tinuardo a reger-se pelo estatuido nas leis
comerciais.

§ 32 - Os partidos politicos reger-se-
do pelo disposto , no que lhes for aplicavel,
nos arts. 17 a 22 deste Codigo e em lei es-
pecifica’.

“Art. 18 - Comeca a existéncia legal das
pessoas juridicas de direito privado com a
inscricdo dos seus contratos, atos constituti-
vos, estatutos ou compromissos no seu re-
gistro peculiar, regulado por lei especial, ou
com a autorizacdo ou aprovagdo do Gover-
no, quando precisa”.

Os atos constitutivos de uma socieda-
de comercial devem ser registrados na Jun-
ta Comercial do Estado em que ela for
sediada. Os partidos politicos sao registra-
dos no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do Distrito Federal, de acordo com o dispos-
to na Lei n® 9.096/95.

Os atos constitutivos das demais pes-
soas juridicas de direito privado séo inscritos
no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
atendendo determinagao do artigo 114 da Lei

25



de Registros Publicos:

“Art. 114 - No Registro Civil de Pessoas
Juridicas serdo inscritos:

| - os contratos, os atos constitutivos, o
estatuto ou compromissos das sociedades
civis, religiosas, pias, morais, cientificas ou
literarias, bem como o das fundagbes e das
associagbes de utilidade publica;

Il - as sociedades civis que revestirem
as formas estabelecidas nas leis comerciais,
salvo as anénimas”

ASSOCIACOES, SOCIEDADES
E FUNDACOES

Associagoes e sociedades civis s&o en-
tidades muito parecidas na suas formas.

Pode-se dizer que as associagoes sao
sociedades civis sem finalidade lucrativa.
Este é o maior ponto de divergéncia entre
elas: a finalidade lucrativa. As associagdes
ndo tem finalidade lucrativa e as socieda-
des civis tem.

Associacoes

Representam a reunido de duas ou
mais pessoas que, por consenso, se com-
prometem a reunir esforcos e/ou recursos
para a consecug¢ao de um objetivo comum,
sem finalidade lucrativa. Em geral, esses ob-
jetivos sao de carater religioso, moral, cultu-
ral, desportivo, recreativo, comunitario, pro-
fissional, etc.

Sao constituidas através de Estatutos,
e fundadas em assembléia, quando, em ge-
ral, é eleita, por votagao, a primeira diretoria.
Os diretores nao tém participagao financei-
ra, 0 que acontece nas sociedades civis com
fins lucrativos. Eles recebem atribuices e
responsabilidades em relagédo a associacgao,
trabalhando, na grande maioria dos casos,

sem remuneragao.

Ha casos, em que alguns diretores da
associacdo recebem uma ajuda de custo,
para o desenvolvimento de suas atividades.
Porém, essa remuneragao custa a associa-
céo a perda de alguns beneficios oferecidos
por lei.

Além de seus diretores, uma associa-
céo poderd ter associados, pessoas que Co-
munguem dos objetivos da entidade e que
contribuam para a consecugdo dos mesmos.
Poderdo também associar-se com o intuito
desfrutar de beneficios e/ou laser que a as-
sociacdo proporcione, como no caso dos clu-
bes, que oferecem laser, atividades esporti-
vas, ginastica, dispdem de quadras de es-
portes, piscinas, etc. para seus associados.

Os associados podem distribuir-se em
diferentes categorias: fundadores, contribu-
intes, remidos, honorarios, beneméritos, cor-
respondentes. O ato constitutivo devera de-
terminara os tipos de sécios que a entidade
possuira e os direitos e deveres que serao
atribuidos a cada uma das categorias.

Todos os sécios tém direito a voto nas
assembléias gerais, conforme art. 1394 do
Cédigo Civil, independentemente de suas ca-
tegorias. Mas o estatuto podera ampliar ou
restringir esse direito, estabelecendo condi-
coes para o voto. Prevalecera o que ficar dis-
posto pelo estatuto. Por exemplo, uma as-
sembléia para eleicdo de uma nova diretoria
ou para alteracé@o de clausulas do estatuto,
s6 terd validade se atendidas as disposi¢oes
estatutarias para o exercicio de tal ato.

Algumas associagdes poderao ter pa-
trimonio. Este, sera proveniente de doagoes,
feitas pelos socios, diretores, associados,
etc., devendo estar perfeitamente definido no
estatuto o destino desse patrimdnio em caso
de dissolucdo da associagao. Saliente-se que
nao podera ser distribuido entre seus com-
ponentes, mas, por exemplo, podera ser do-
ado a associacdes que desenvolvam ativi-
dades semelhantes.
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Os estatutos de uma associagao podem
ser reformados ou alterados por consenso
dos seus associados. Estas instrugdes de-
vem estar definidas no estatuto, e sé teréo
validade se realizadas de acordo com ele.

Associacoes de benemeréncia poderao
executar, paralelamente as atividades prin-
cipais, atividades comerciais, desde que os
resultados destas ultimas sejam utilizados
para o desenvolvimento dos objetivos da
entidade. Por exemplo, Associacdes de cari-
dade, poderao realizar bingos ou bazares,
onde serao vendidos produtos, em geral, vi-
sando angariar fundos para a construcao de
salas de aula, ambulatérios, compra de re-
médios, etc. Essas atividades, porém, devem
ser consideradas como subsidiarias, e nao
como objetivo social, nem dele fazer parte.

Sindicatos

Sao associacbes de profissionais da
mesma categoria que se organizam para pro-
mover e defender os interesses da sua clas-
se.

A partir da Constituicao de 1988, enten-
deu-se que o Estado ou o Poder Pdblico ndo
deveriam mais interferir na organizagao sin-
dical. Por essa razao, as Delegacias Regio-
nais do Trabalho deixaram de receber os atos
constitutivos dos sindicatos que, até entao,
ali eram arquivados.

Conforme item |, art. 82 da Carta Mag-
na “a lei ndo podera exigir autorizacao do
Estado para a fundacao de sindicato, ressal-
vado o registro no érgdo competente, veda-
das ao Poder Publico a interferéncia e a in-
tervencao na organizacao sindical”

Sendo uma entidade civil sem finalida-
de lucrativa, o érgao competente para o ar-
quivo de seus atos constitutivos é o Registro
Civil de Pessoas Juridicas.

A peculiaridade dessas entidades esta
no fato de terem que conquistar a sua quali-
ficacdo junto ao Ministério do Trabalho, atra-
vés de um documento chamado “carta sindi-
cal’, que as autoriza a atuar como sindica-
tos.

Os sindicatos so regidos pelos artigos
511 a 522 da Consolidagao das Leis do Tra-
balho.

Federacoes e Confederacées

Federacgdes sao constituidas por asso-
ciacoes, assim como essas federacoes tam-
bém poderado se unir e formar as confedera-
coes. Tanto as federacdes como as confe-
deracoes s6 poderao ser formadas por pes-
soas juridicas. A norma é que os membros
das federacbes sejam associagdes e das
confederagbes sejam federacdes.
Sociedades

Representam a reunidao de no minimo
duas pessoas, e sem limites quanto ao ma-
ximo de pessoas que, por consenso, se com-
prometem a reunir esforgos e/ou recursos
para a consecugado de um objetivo comum,
com finalidade lucrativa. Sao aquelas que a
Lei de Registros Publicos classifica como “as
que revestirem as formas estabelecidas nas
leis comerciais, salvo as anénimas”.

Tanto as sociedades civis como as co-
merciais tém finalidade lucrativa. A diferenca
entre elas esta no objetivo. A sociedade co-
mercial tem por objetivo a compra e venda
ou a transformacao de matéria-prima em pro-
duto final, enquanto que a sociedade civil
apenas presta servico. Portanto a forma
societaria pode ser qualquer uma - com ex-
cecao da sociedade anénima que, por forca
da lei, seja qual for o objetivo, considera-se
comercial.

Contrato Social

E a manifestagdo de duas ou mais pes-
soas, de forma escrita, e desenvolver um
objetivo comum em sociedade.

E o ato juridico através do qual sdo
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constituidas as sociedades.
E o documento no qual € organizada a

estrutura da sociedade, determinados os.

seus objetivos, bem como os direitos e de-
veres concernentes aos socios.
Capital Social

E imprescindivel que as sociedades ci-
vis tenham um capital social, expresso em
moeda nacional, dividido em quotas propor-
cionais a participacao financeira oferecida por
cada sécio para o inicio da sociedade.

Tipos de Sociedades

As sociedades civis mais comuns sao
a sociedade por quotas de responsabilidade
limitada e a sociedade em nome coletivo.
Entre essas, ainda estdo as empresas de
pequeno porte e as microempresas.

1) Sociedades por quotas de respon-
sabilidade limitada

Esse tipo societario é regido pelo De-
creto 3.708 de 10.1.1919, no qual fica deter-
minado que a responsabilidade dos sdcios
esta circunscrita aos limites do capital que
foi aplicado. O artigo 2° do referido Decreto
dispde que cada soécio tem sua responsabili-
dade limitada a totalidade do capital social, e
Nao apenas por suas quotas.

A denominacao de uma sociedade por
quotas de responsabilidade limitada deve ter
sempre a expressao limitada, por extenso ou
abreviada - Ltda. - para garantir essa carac-
teristica, conforme disposto no art. 32 do De-
creto 3.708/19). Do contrario os socios se-
rao considerados ilimitadamente responsa-
veis pela sociedade.

2) Microempresas e empresas de pe-
queno porte

As microempresas e empresas de pe-
guenas empresas sao assim definidas a partir
de seus faturamentos anuais (igual ou inferi-

or a R$ 244.000,00 para as micro e de R$
244.000,00 até a R$ 1.200.000,00 para as
empresas de pequeno porte).

Desde a Constituicao Federal esta pre-
visto um tratamento juridico diferenciado e
simplificado a esse tipo de sociedades, vi-
sando facilitar a sua constituicdo e funciona-
mento. Assim, elas tém alguns direitos espe-
ciais, tais como liberagao do visto do advo-
gado no ato constitutivo, liberacéo da apre-
sentacdo das certidoes negativas de débito
quando da dissolugéo, etc.

Atualmente elas sao regidas pelo Esta-
tuto da Micro e Pequena Empresa - Lei n®
9841, de 5 de outubro de 1999.

Assim como as limitadas, estas socie-
dades devem trazer em sua denominacao a
sigla ME ou EPP, conforme o caso.

3) Sociedades em nomes coletivo

A principal caracteristica dessas socie-
dades é que todos os sdcios respondem so-
lidaria e ilimitadamente pela sociedade. Nao
podem fazer parte da denominacao social da
sociedade, nomes de sécios que nao sejam
comerciantes.

Esse tipo de sociedade esta prevista
nos artigos 315 e 316 do Cédigo Comercial.

4) Sociedade em comandita

As sociedades em comandita estao du-
vidavas em dois grupos: as comanditas sim-
ples e as comandita por acdes. As
comanditas por a¢des, conforme art. 280 do
Cdédigo Comercial, sao regidas pelas normas
das sociedades anénimas, portanto nao sao
inscritiveis no Registro Civil de Pessoas Ju-
ridicas.

As comanditas simples estao definidas
no art. 311 do Cédigo Comercial, onde “quan-
do duas ou mais pessoas, sendo ao menos
uma comerciante, se associam para fim co-
mercial, obrigando-se como socios solidari-
amente responsaveis e sendo outros simples
prestadores de capitais, com a condicdo de
ndo serem obrigados além dos fundos que
forem declarados no contrato, esta associa-
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cdo tem a natureza de sociedade em coman-
dita.

Nesse tipo de sociedade ha duas cate-
gorias de soécios: os solidarios e os
comanditarios.

Solidérios sao os sécios ilimitada e so-
lidariamente responsaveis pela sociedade.
Comandita-rios sdo os sécios que entram
apenas com capital, ndo participando na ges-
tao dos negécios, e cuja responsabilidade se
restringe ao capital subscrito.

5) Sociedade em conta de participacdo

E aquela em que duas ou mais pesso-
as se unem, sem firma social, visando a
concretizagdo de determinado projeto em o
beneficio comum. Alguns sécios aparecem
ostensivamente, sendo os Unicos a negociar
e responder pela sociedade perante tercei-
ros. Os demais sécios, “ocultos”, ficam obri-
gados com os primeiros por todos os resul-
tados das transagbes e obrigacdes contrai-
das para a conquista do sucesso do projeto
comum.

Esse tipo de sociedade pode ser aci-
dental, momentanea ou andénima, nao estan-
do sujeita as formalidades dos outros tipos
de sociedade.

Outra caracteristica dessas sociedades
€ que elas podem se provar por qualquer uma
das formas previstas no artigo 122 do Cédi-
go Comercial e 136 do Cdédigo Civil.

A sociedade em conta de participacdo
é regida pelos artigos 325, 326 e 327 do
Cédigo Comercial.

Fundacoes

Sé&o a personificagao de um patrimonio,
colocado a servigo de um determinado obje-
tivo, em beneficio da comunidade, sob a fis-
calizacdo do Ministério Publico. Seus fins, ao
contrario das associacdes e das sociedades,

sdo externos e alheios. Ela n&o possui soci-
0s ou associados. Podera ter um instituidor,
gue é o doador do patriménio que deu inicio
a fundacao.

Os objetivos s&o estabelecidos pelo fun-
dador e sado imutaveis, restando aos admi-
nistradores apenas executa-los.

As fundagbes podem ter carater publi-
co ou privado. Serao de carater publico quan-
do o patrimdnio que as constituirem for doa-
do pelo Estado. De carater privado quando o
patrimbnio doado vier de particulares.

A criacao da fundacao esta prevista no
art. 62 e seguintes do Cddigo Civil.

E indispensavel na fundacéo a existén-
cia de um patriménio, doado por uma ou mais
pessoas, que sdo chamadas de instituido-
res. As fundacdes podem ser constituidas de
duas formas:

Por testamento (mortis causa) - no qual
0 “de cujus” destina determinados bens livres
para criar uma fundagao;

Por escritura publica (inter vivos) - na
qual o instituidor faz a doacao de bens livres
para a criacao de uma fundacao, lavrada por
Tabelido de Notas, assinada pelo instituidor
e por testemunhas.

Ainda com relacao a constituicao, ela
podera ser direta ou fiduciaria. Sera direta
quando o proprio instituidor for, pessoalmen-
te, o provedor de todo o patriménio. Sera fi-
duciaria quando o instituidor delegar a outro
a organizagao da fundacao.

Apés a execucao de um dos documen-
tos supracitados sera redigido um regulamen-
to para a fundacao que recebera o nome de
estatuto.

Conforme o disposto no art. 66 do Co-
digo Civil, o Ministério Publico do Estado ve-
lara pelas fundagodes sob sua jurisdicdo. Isso
significa que o Ministério Publico fiscalizara
e aprovara todos os atos praticados pelos ad-
ministradores, anulando aqueles que estive-
rem em desacordo com os estatutos. Caso
as atividades da fundacao se estendam a

29



mais de um Estado, essa fiscalizacdo cabe-
ra ao Ministério Publico de cada um deles.

Os estatutos de uma fundagéo sé po-
derdo ser alterados se:

a) houver a concordancia da maioria
absoluta dos competentes para administrar
e representar a fundacao;

b) nao for contrariado o objetivo da fun-
dacao;

c) todas as alteragdes propostas forem
aprovadas pelo Ministério Puablico.

Outros aspectos importantes na funda-
céo estdo ligados aos bens que incorporam
o0 patriménio e a gestdo do administrador.

Os bens que integram o patriménio da
fundagao sao inalienaveis, uma vez que de-
les garantem a sua existéncia. Em casos
especialissimos o juiz competente decidira
sobre sua venda e sobre a utilizacao dos re-
cursos dela apurados.

Os estatutos da fundacéo sdo a sua lei
béasica, prevalecendo sobre a vontade dos
6rgaos administrativos. Porém, o administra-
dor de uma fundacao esta sujeito a prestar
contas de todos os seus atos em relacéo a
fundacao. Ficando demonstrada a sua incom-
peténcia ou a ma administracdo da entida-
de, ainda que seja vitalicio, o Ministério Pu-
blico pode e deve promover a sua substitui-
¢ao.

Firma Individual

O Ato Declaratério n? 8/80 da Receita
Federal determinou que as firmas individu-
ais, inclusive as prestadoras de servigo, pas-
sariam a ter seus atos constitutivos arquiva-
dos na Junta Comercial.

Assim, desde aquela data, deixou de
ser possivel a inscricao de firma individual
no Registro Civil de Pessoas Juridicas.

REGISTRO CIVIL DE
PESSOAS JURIDICAS

O Registro Civil de Pessoas Juridicas
é o bergo das pessoas juridicas de direito pri-
vado, concentrando seu foco naquelas de-
terminadas pelo artigo 114 da Lei de Regis-
tros Pudblicos, ou seja:

- sociedades civis, religiosas, pias mo-
rais, cientificas, ou literarias;

- fundacdes e associacdes de utilida-
de publica;

- sociedades civis que revestirem as
formas estabelecidas nas leis comerciais,
salvo as anénimas.

Saliente-se que também sao registra-
veis no RCPJ os jornais, periddicos, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusao e
agéncias de noticias. Mas, o tema sera abor-
dado com detalhes no capitulo especifico.

Ato Constitutivo

O artigo 119 da Lei de Registros Publi-
cos diz que a existéncia legal das pessoas
juridicas s6 comega com o registro de seus
atos constitutivos. Por isso, o primeiro passo
que o Registrador deve dar para o registro
de uma pessoa juridica é a analise cuidado-
sa do seu ato constitutivo.

Ato Constitutivo € a manifestacao es-
crita da vontade de duas ou mais individuos
de criar uma pessoa juridica para desenvol-
ver um objetivo comum. E o documento que
estabelece 0 modo e o motivo pelos quais
pessoas se organizam para formar uma pes-
soa juridica. E o conjunto de normas que vai
reger a vida da pessoa juridica.

A forma do ato constitutivo vai depen-
der da pessoa juridica a qual ele esta dando
vida. Para fundagdes serd uma escritura pu-
blica, acompanhada de estatuto; para as as-
sociacOes a forma é o estatuto. Para as so-
ciedades civis é o contrato social.

A analise do documento é orientada
pela legislacdo, quando ela determina o que
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deve constar do registro da constituicdo.

O Cddigo Civil Brasileiro, em seu artigo
46, traz os detalhes que deverao ser obser-
vados e que deverdo fazer parte do registro.
O artigo 120 da Lei de Registros Publicos diz
0 seguinte:

Art. 120 - O registro das sociedades,
fundagées e partidos politicos consistira na
declaracgéo, feita em livro, pelo oficial, do ato
constitutivo, com as seguintes indicacées:

| - a denominacéo, o fundo social, quan-
do houver, os fins e a sede da associacao ou
fundagé&o, bem como o tempo de sua dura-
cao;

Il - 0 modo por que se administra e re-
presenta a sociedade, ativa e passivamente,
Jjudicial e extrajudicialmente;

Il - se os estatutos, o contrato ou o com-
promisso é reformavel no tocante a adminis-
tracdo, e de que modo;

IV - se os membros respondem ou n&o,
subsidiariamente, pelas obrigacbes sociais;

V' - as condigcbes de extincdo da pes-
soa juridica e nesse caso o destino do seu
patrimoénio;

VI - os nomes dos fundadores ou insti-
tuidores e dos membros da diretoria, provi-
soria ou definitiva, com indicacdo da nacio-
nalidade, estado civil e profissdo de cada um,
bem como o nome e residéncia do apresen-
tante dos exemplares.

Paragrafo unico - Para o registro dos
partidos politicos, serdo obedecidos, além
dos requisitos deste artigo, os estabelecidos
em lei especifica’.

No caso dos partidos politicos, por
exemplo, sua constituicao deverd ser inscri-
ta no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
Distrito Federal. Como esse é um caso regi-
do por legislagao especifica e tem seu regis-
tro restrito ao Distrito Federal, o foco deste

estudo estara voltado para as associacoes,
fundacdes e sociedades civis.

Todos os itens apontados na lei devem
estar expressos nos respectivos atos consti-
tutivos. Para a transcricao de tais itens, é ne-
cessario uma analise cuidadosa do aspecto
formal da documentacéao apresentada, a par-
tir de cada um deles.

Denominacao

Denominagdo é o nome usado pela
pessoa natural ou juridica no exercicio das
suas atividades, também € utilizada a expres-
sao razao social com o mesmo fim.

Em resumo, denominacido € o nome
oficial e legal que identifica a pessoa juridi-
ca. Por isso, ndo pode ser igual ao de outra
ja registrada. Este € um dos aspectos que
requer o bom senso do Registrador, para
compreender o real significado da palavra
“‘igual”.

Nao se deve confundir igual com seme-
lhante. H& casos em que a semelhanca po-
dera induzir a erro se as atividades exercidas
pelas duas entidades for a mesma. Esse fato
deve ser cuidadosamente analisado em con-
junto com os interessados. Assim como na
lingua portuguesa a troca de uma Unica le-
tra em uma palavra podera dar a ela signifi-
cado completamente diferente, também na
denominacgéo da pessoa juridica, a diferen-
¢a de apenas um caractere podera identifi-
car pessoa juridica diferente.

O nome de uma sociedade ou associa-
cao é de livre escolha de seus participantes,
porém, conforme sua natureza juridica, al-
guns detalhes devem ser observados. E o
caso, por exemplo, do acréscimo, na deno-
minag&o social, das expressodes “Ltda.”, “ME”,
“‘EPP”. Essas expressoes, abreviadas ou ndo
devem fazer parte da denominacao social das
pessoas juridicas que se enquadrarem como
sociedade por quotas de responsabilidade li-
mitada, microempresa e empresa de peque-
no porte, respectivamente, de acordo com
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determinacdo do Decreto das sociedades por
quotas e do Estatuto da Microempresa.

Fundo Social

E o capital social que so estara presen-
te no caso das sociedades com finalidade
lucrativa.

Esse capital deve estar expresso em
moeda nacional, e dividido em quotas pro-
porcionais a participacdo financeira ofereci-
da por cada sécio para o inicio da socieda-
de.

O capital social também podera ser
composto por qualquer espécie de bens
moveis ou imdveis, que possam receber uma
avaliagdo em dinheiro. Quando for compos-
to por bens iméveis, na constituicdo da soci-
edade, estes deverao ser descritos tal como
estao no registro de imdveis, no artigo perti-
nente do contrato social. Em alteragbes pos-
teriores eles deverao incorporar o capital so-
cial atravées de escritura publica.

N&o ha legislagcao que obrigue os séci-
os a integralizar o capital social da empresa
da qual fazem parte. Mas, deve ficar claro
que , a ndo integralizagao do capital nao exi-
me os sécios da responsabilidade, especial-
mente nas sociedades por quotas de respon-
sabilidade limitada.

Objetivos

Os fins ou objetivos sdo a descricdo da
atividade que a sociedade pretende desen-
volver. Essa descricdo deve ser clara e pre-
cisa. O objetivo social jamais podera ser ge-
nérica e ndo devera deixar margem a duvi-
das quanto a sua interpretacao.

O objetivo social podera englobar vari-
as atividades, desde que haja alguma rela-
cao entre elas. Atividades diferente e

dissociadas, pedem a constituicao de socie-
dades diferentes.

O artigo 115 da Lei de Registros Publi-
cos faz observacdes a respeito do contelido
do objeto social.

“Art. 115 - Nao poderéo ser registrados
0s atos constitutivos de pessoas juridicas,
quando seu objeto ou circunstancias relevan-
tes indiquem destino ou atividades ilicitos, ou
contrarios, nocivos ou perigosos ao bem pu-
blico, a seguranca do Estado e da coletivida-
de, a ordem publica ou social, a moral e aos
bons costumes.

Paragrafo unico - Ocorrendo qualquer
dos motivos previstos neste artigo, o oficial
do registro, de oficio ou por provocacdo de
qualquer autoridade, sobrestara no proces-
So de registro e suscitara duvida para o juiz,
que a decidira.

Além do disposto no artigo 115, com-
petird ao Registrador a verificacdo de objeti-
vos de carater comercial, os quais remete-
rao o registro do contrato a Junta Comercial.

Sede

E necessario que o contrato ou estatu-
to indique o local em que vai funcionar a sede
administrativa da associagao, fundacéo ou
sociedade. Essa informagédo determinara a
que comarca compete o registro da consti-
tuicdo da sociedade, podendo também, re-
presentar exigéncias a mais ou a menos no
processo de constituigdo, conforme disposi-
cao das autoridades fiscalizadoras locais.

Tempo de Duracao

Uma pessoa juridica, dependendo de
seus objetivos, podera se estabelecer por
tempo determinado ou indeterminado. Inde-
pendente do caso, esse prazo precisa estar
claramente expresso no ato constitutivo.

O Cddigo Civil traz as alternativas apli-
caveis para o caso dos contratos que espe-
cificarem o prazo de duragao da pessoa juri-
dica.
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Administracdo e Representacao

E preciso que o ato constitutivo traga
informagdes claras sobre como sera admi-
nistrada a pessoa juridica. Os direitos e de-
veres dos socios e associados devem ser
bem definidos, assim como a responsabili-
dade daqueles que serdo responsaveis pela
administracao.

E imprescindivel que fique estabeleci-
do quem respondera pela associacao, fun-
dacdo ou sociedade e quem a representara
ativa e passivamente, judicial e extrajudicial-
mente. Nesse sentido, também devera ficar
claro se os sécios/associados responderéo
pelas obrigacdes assumidas pelos adminis-
tradores, e até que ponto vai essa responsa-
bilidade. No caso das sociedades por quo-
tas de responsabilidade limitada, por exem-
plo, esse detalhe é claramente estabelecido
pela divisdo do capital em cotas.

Também sob esse aspecto o Cddigo
Civil orienta, complementando ou simples-
mente determinando o que o contrato igno-
rou.

Condicoes para a Reforma
do Estatuto/Contrato Social

Conforme explica Walter Ceneviva in
Lei dos Registros Publicos Comentada, pag.
229, a legislagao permite que estatutos nao
sejam reformados, no todo ou em parte, sal-
vo quando legislacdo posterior a ele dispu-
ser o contrario. Por essa raz&do de suma im-
portancia que, no ato constitutivo da pessoa
juridica, esteja previsto se o estatuto/contra-
to social sera reformado e quais as condi-
¢cOes para que isso ocorra.

Identificacdo dos Fundadores e/ou
Instituidores e Membros da Diretoria
Os fundadores de uma associacéo ou

sociedade sao aqueles que se uniram para
cria-la, e que estao assim definidos no con-
trato ou estatuto.

Os instituidores s&o os doadores do pa-
trimbnio que deu origem a uma Fundagao.

Tanto os fundadores/instituidores como
a diretoria completa devera ser identificada
e qualificada. Essa qualificacdo podera es-
tar contida no contrato ou estatuto ou pode-
ra ser feita em folha a parte anexada a ele.

Da identificagdo devera constar: nome
completo, nacionalidade, estado civil, profis-
sao, numero de RG/CPF e endereco.

Essa identificagdo permitira ao Regis-
trador verificar a legitimidade das partes par-
ticipantes da pessoa juridica.

O primeiro passo deve ser verificar se
os membros participantes da pessoa juridi-
ca estao na livre disposi¢cao e administracao
de seus bens e se sdo capazes. A eventual
incapacidade dessas pessoas podera estar
relacionada a uma série de fatores, alguns
solucionaveis outros nao. Assim, alguns cui-
dados devem ser tomados.

1) Socios estrangeiros

Quando na sociedade ou associacado
houver estrangeiros, residentes no Brasil, é
preciso que apresentem carteira de identifi-
cagao de estrangeiro ou visto definitivo. Caso
haja estrangeiros residentes no Exterior, es-
tes deverdo nomear um procurador residen-
te e domiciliado no Brasil, através de docu-
mento publico, que os representardo nos atos
da pessoa juridica.

2) Sdocios menores

A lei separa os menores em dois gru-
pos: impuberes e puberes: o menor pubere,
ou seja, o maior de 16 e menor de 18 anos
de idade, ou impubere, o menor de 16 anos,
n&o podem fazer parte de sociedade, na con-
dicdo de sécio quotista.

Porém, é de se salientar o Recurso Ex-
traordinario do STF n? 82.433-SP, de
26.05.1976, que decidiu, por unanimidade,
que € totalmente possivel a participacdo de
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menores, na condicdo apenas de quotistas,
com capital integralizado e sem poderes de
geréncia.

Considerando-se que as Juntas Comer-
ciais ja aceitam e arquivam os contratos so-
ciais em que figurem menores impuberes,
desde que representados, e puUberes se
emancipados; e considerando que no ha na
area de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
normas especificas que regulamentem o
tema, aceita-se, por analogia, o procedimento
adotado pelas Juntas Comerciais.

Assim, menores impuUberes poderao in-
tegrar uma pessoa juridica se estiverem re-
presentados pelos pais ou por tutor. Nesses
casos, é imprescindivel que haja sécio mai-
or de 21 anos ou emancipado que possa res-
ponder pela geréncia. Quanto a documenta-
cao, esta devera ser assinada pelo menor e
por seu representante.

Menores plberes poderao fazer parte
de sociedade ou associagdo se assistidos ou
emancipados. Sendo emancipados o docu-
mento de emancipacao devera ser anexado
a documentacao, e nessa condicdo o menor
podera exercer atividades, até geréncia da
empresa.

3) Sdcios analfabetos

Para que analfabetos sejam parte legi-
tima em uma pessoa juridica deverdao nome-
ar um procurador através de instrumento
publico de procuracdo. Esse documento de-
vera ser juntado a documentacao.

4) Indigenas em associagées ou soci-
edades

O indio est4 sujeito a tutela. Dessa for-
ma, devera ser representado por seu tutor
ou apresentar documentacao legal que o li-
bere.

5) Casos especiais

Um dos casos especiais, refere-se aos

socios que sdo pessoas juridicas. Nao ha
nada que impeca pessoas juridicas de se-
rem parte em sociedades ou associacgoes.
Esses casos requerem, além da qualificagao
completa, indicagdo do nome de uma pes-
soa fisica que representard a pessoa juridi-
ca sbécia, no caso de a ela ser atribuido al-
gum cargo administrativo.

Ha casos especialissimos, como os do
surdo-mudo. O surdo-mudo, por exemplo,
esta sujeitos a curatela, por isso deve ser re-
presentados por curador nomeado pelo juiz.
A documentacéo relativa a essa curatela de-
vera ser juntada ao registro;

Das Assinaturas Necessarias

1) Sdcios ou Representante legal:

Os s6cios, no caso de sociedade civil,
o presidente ou representante legal, no caso
de entidade sem fim lucrativo deverao rubri-
car todas as paginas do contrato ou estatu-
to, assinando-o ao final, e ali tendo suas fir-
mas reconhecidas.

2) Advogado:

O Estatuto do Advogado, Lei n? 8.906/
94, art. 19, § 22, determina que s&o ativida-
des privativas da advocacia, entre outros, os
atos e contratos constitutivos de pessoas ju-
ridicas. Para que tenham validade, s6 pode-
rao ser levados a registro se estiverem assi-
nados por um advogado, com o respectivo
numero de registro na OAB.

A Unica excegao ficou para o caso das
microempresas e das empresas de peque-
no porte, liberadas desta obrigatoriedade pelo
Estatuto da Microempresa.

3) Ministério Publico

No caso das fundagdes, é indispensa-
vel a assinatura do Curador de Fundagdes,
nao s6 no ato constitutivo, mas como em to-
dos os atos realizados pela fundagéo.

Das Autorizag6es Obrigatorias
A Lei de Registros Publicos, em seu
artigo 119, paragrafo Unico, determina que
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quando o funcionamento de uma sociedade
depender de aprovacao de autoridade, o re-
gistro ndo podera ser feito sem que essa
aprovacgao ja tenha sido obtida. Essa instru-
c¢ao é reforcada pelo artigo 45 do Cédigo Ci-
vil ao dizer que a existéncia legal das pesso-
as juridicas de direito privado s6 comeca com
a inscricao dos seus atos constitutivos no
registro peculiar, regulado por lei, ou com a
autorizagao ou aprovagao do Governo quan-
do precisa.

Inserem-se nesse contexto as funda-
¢oes, que para poderem ter seus atos cons-
titutivos, estatutos e respectivas alteracdes
registrados dependem de autorizagdo prévia
do Ministério Publico, através do Curador de
Fundacdes local.

AVERBACOES

O Registro Civil de Pessoas Juridicas
guarda a vida da pessoa juridica, desde o
seu nascimento, através do ato constitutivo,
até a sua morte, com o encerramento de suas
atividades. Assim, tudo o que acontecer com
ela, todas as alteragbes ocorridas durante a
sua existéncia, a criacéo de filiais e respec-
tivas alteragbes deverao ser registradas e ar-
quivadas junto ao seu ato constitutivo, no
mesmo Servico Registral.

Assim como no Registro de Titulos e
Documentos, as alteragbes de uma pessoa
juridica s&o averbadas junto ao ato principal,
ou seja, o ato constitutivo.

Como ja foi explicado em TD, averbar
significa anotar ao lado, declarar em nota, a
margem de um registro.

Em PJ, todos os atos recebidos sao re-
gistrados, ou seja, transcritos integralmente
nos livros devidos.

As alteragdes, também deverao ser
transcritas integralmente no livro préprio, re-
cebendo a sua margem uma anotacao, que
fara referéncia ao numero de registro do ato
constitutivo que ela esta alterando e ao ulti-
mo ato registrado. Essas anotagbes devem
ser reciprocas, o que significa dizer que, da
mesma forma, junto ao ato constitutivo, e jun-
to ao ultimo ato registrado, serd anotado o
namero de registro da alteracao recebida
tera.

Essas anotacdes séo as averbacoes.
E ao fato de anota-las reciprocamente em
todos os registros da-se o nome de referén-
cia reciproca.

Esse procedimento garante que, quan-
do for extraida uma certidao, nao faltara ne-
nhum detalhe sobre a vida daquela pessoa
juridica, nem ser&o fornecidas informagdes
incorretas ou desatualizadas.

Alem da transcricdo, todos os atos de-
vem ser arquivados em papel, junto ao ato
constitutivo da pessoa juridica.

As averbacdes devem obedecer alguns
preceitos. O primeiro deles é que toda e qual-
quer alteracao dos atos constitutivos de pes-
soa juridica devera respeitar as disposicdes
estatutarias ou contratuais, e as leis vigen-
tes.

A forma como as alteragbes séo deci-
didas, aprovadas e estabelecidas, geralmen-
te esta prevista no ato constitutivo.

Qualquer que seja a alteragéo, ela de-
verd ser encaminhada através de documen-
to competente e legitimo para tal. Esse do-
cumento podera estar em forma de ata de
assembléia ou de instrumento particular. Em
qualquer dos casos deverdo ser respeitados
os aspectos legais caracteristicos de cada
espécie, bem como as disposicoes estatuta-
rias/contratuais para que seja garantida a
competéncia e a legitimidade do ato e do do-
cumento.

Ha situacdes que exigem andlise mais
cuidadosa e providéncias especiais, de modo
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a adequar os acontecimentos as circunstan-
cias da pessoa juridica, as exigéncias legais
e as estatutarias. As diretorias, por exempilo,
tém o prazo de seus mandatos e a forma de
substituicado/eleicao pré-determinados nos
respectivos atos constitutivos. Porém, ainda
assim, se vencer o mandato de uma direto-
ria sem que outra tenha sido eleita, a primei-
ra continua respondendo pela entidade pe-
rante terceiros, em juizo e fora dele, até que
uma nova seja empossada.

O outro principio muito importante é o
Principio da Continuidade. Por ele entende-
se a obediéncia a seqiiéncia dos aconteci-
mentos. Isso significa que um ato ndo pode
ser inscrito sem que aquele que o antece-
deu j4 tenha sido. A histéria registrada deve
ser continua, sem lacunas nem fatos
inexplicaveis. Deve ter seqliéncia légica.

Os atos averbados devem estar funda-
mentados nas disposicoes dos documentos
arquivados no Servico Registral. S6 podem
ser registradas as alteragdes feitas com base
nos estatutos vigentes e nas alteragdes ar-
quivadas. Os responsaveis legais devem ser
aqueles que constarem dos registros exis-
tentes na Serventia.

Assim, o Registrador ndo podera aver-
bar atos que tragam como representante da
entidade alguém cuja eleicdo ou nomeacéo
nao tenha sido averbada junto aos respecti-
vos atos constitutivos. Os nomes, datas e
atos devem seguir registrados como numa

conta corrente, onde o saldo atual correspon-
de ao anterior acrescido da alteracdo anota-
da, e assim sucessivamente.

No caso das atas, por exemplo, a obe-
diéncia a esse principio é extremamente im-
portante, sendo igualmente aplicavel aos li-
vros. Nenhuma ata podera ser registrada sem
que a anterior o tenha sido. Da mesma for-
ma, o registro de um livro n&o podera ser fei-
to sem que o do seu antecessor imediato ja
tenha sido processado.

Importante observar que, se das alte-
racoes realizadas resultarem mudancas
substanciais nos estatutos, estes precisarao
ser consolidados. Isso significa que eles de-
verao ser redigidos novamente, incorporan-
do as alteragdes processadas. Os estatutos
ou contratos deverado ser consolidados, por
exemplo, quando forem feitas muitas trocas
de sdcios, grandes alteragdes de capital so-
cial, alteragdes no objetivo social que acar-
retem modificagdes nas caracteristicas da en-
tidade, mudancas na administragéo ou no tipo
societario, etc.

CANCELAMENTO

O cancelamento dos registros e aver-
bacdes realizados no Registro Civil de Pes-
soas Juridicas, assim como no Registro de
Titulos e Documentos, obedece ao disposto
nos artigos 164 a 166 da Lei de Registros
Publicos.

Reforcando as determinagdes da Lei, so-
mente por ordem judicial ou por um documen-
to auténtico de quitagao sera feito o cancela-
mento de ato registrado ou averbado em PJ.
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ESCRITURACAO E LIVROS
DE PESSOAS JURIDICAS

Apds a recepgao e primeira conferén-
cia dos documentos apresentados no Regis-
tro Civil de Pessoas Juridicas para registro
ou averbacao, para se verificar se eles reu-
nem os requisitos legais para registro, pas-
sa-se a uma analise mais cuidadosa.
Observam-se os aspectos formais e legais
do documento, faz-se a conferéncia das as-
sina-turas necessarias, clausulas, anexos,
etc.

Concluida essa fase e ndo encontran-
do obstéculo ao registro, o documento rece-
be o nume-ro sequencial e os carimbos de
autenticacdo e da-ta, comegando em segui-
da o processo de trans-cricdo do texto do
documento ou, quando for o caso, a
microfilmagem.

PROCESSO DE REGISTRO DE PJ

O processo de registro e arquivamen-
to de pessoas juridicas esta previsto nos ar-
tigos 114 a 116 da Lei de Registros Publicos.

Apés a andlise cuidadosa dos docu-
mentos apresentados e verificacao da sua
capacitacao para a inscricdo no RCPJ, co-
mecga o processo de escrituracido dos atos
constitutivos, alteragdbes ou matriculas nos
especificos dessas PJs.

Os livros utilizados no Registro Civil
de Pessoas Juridicas obedecem as mesmas
especifi-cacdes dos de Titulos e Documen-
tos, determinadas pelo artigo 32 e seguintes
da lei 6.015/73, ou seja, de 22 a 40 cm de
largura e até 55 cm de altura e conter 300
paginas cada um.

Tendo autorizagéo do Juiz Corregedor
com-petente, eles também poderdo ser

datilografados ou digitados por computador
em folhas soltas. Sendo possivel a utiliza-
cao de apenas uma das formas supracitadas
para seu constante.

Feita a opcao pelo computador, €
muito importante ndo negligenciar na criacao
de becapes (backups), ou seja, arquivos de
seguranga, duplicatas dos originais feitas em
discos separados.

Conforme previsto no artigo 4° da Lei
6.015/73, os livros deverao ser abertos, nu-
merados e autenticados pelo Registrador. A
abertura e o encerramento séo feitos na pri-
meira e ultima folhas de cada livro, respecti-
vamente, através de termos autenticados e
datados pelo Registrador.

Da autenticacédo devera constar o
nome do cartério e o nome do oficial, deven-
do apresentar espaco especifico para assi-
natura.

A autenticagcado podera ser feita atra-
vés de processos mecanicos, desde que
autorizados pelo juiz corregedor.

As instrugdes para a escrituracao de
Titulos e Documentos também sdo vélidas
para Pessoas Juridicas, respeitadas as pe-
culiaridades da especialidade.

DOS LIVROS E DA
ESCRITURACAO EM PJ

Livro Protocolo

N&o ha, na Lei de Registros Publicos,
previsdo para o Livro Protocolo no Servico
Registral de Pessoas Juridicas. Mas, confor-
me leciona Walter Ceneviva, in Lei dos Re-
gistros Publicos Comentada, pag. 222, “Po-
dera o oficial manter livro de protocolo exclu-
sivamente para os registros de pessoas juri-
dicas ou aproveitar o do cartdrio de titulos e
documentos”.,

E prudente a manutenc&o de livro pro-
tocolo separado para o RCPJ, como forma
de garantir maior controle, seguranca e efici-
éncia aos servigos prestados pela serventia.
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Assim como em Titulos e Documen-
tos, ele podera ser escriturado manualmen-
te, no livro tradicional, podera ser datilogra-
fado em folhas soltas e encadernado a cada
200 folhas, ou podera ser digitado no com-
putador, através do sistema de
processamento de dados. Qualquer que seja
o método escolhido, ha que se obter a devi-
da autorizacdo do juiz corregedor do carté-
rio.

Fisicamente o Livro Protocolo é igual
ao utilizado para Titulos e Documentos, de-
vendo nele constar, nas respectivas colunas,
em ordem cronoldgica e alfabética:

- 0 nimero do registro, sempre rigorosamente
sequencial;
- 0 nome do apresentante;
- a natureza do documento (contrato social,
estatuto, alteracao, matricula,

etc.);
- 0 dia, més e ano;
- 0 livro em que o registro sera langado (“A”
ou “B”) e o numero do registro;
- tratando-se de alteragdes, na coluna refe-
rente as observacoes devera

ser anotado o numero de registro do Ulti-
mo documento arquivado e do

ato constitutivo a que elas se referirem.

Nos cartérios que possuirem microfil-
magem, ao invés do nimero do livro, apare-
cerda apenas o numero de registro do
microfilme, uma vez que nesses casos o li-
vro “A” e “B” é substituidos pela
microfilmagem.

Livro A

A Lei de Registros Publicos, artigo 116,
item | determina que as transcri¢cdes dos atos
relativos a Pessoas Juridicas serao feitas no
Livro A", e que este livro dever4 ter 300 fo-
lhas.

Este livro também podera ser escritu-
rado manualmente, datilografado em folhas
soltas e encadernado a cada 200 folhas, ou
digitado no computador, com a autorizacao
do juiz corregedor para o sistema eleito.

A transcricao dos documentos no Li-
vro “A”, por prudéncia, deve sempre ser inte-
gral. Nessa transcricdo nao poderao faltar,
conforme especifica o artigo 120 da Lei 6.015/
73, além do numero de ordem, data de apre-
sentacao do pedido e espécie do ato apre-
sentado, as seguintes informagdes:

- 0 nome da associagao ou fundacao,
assim como o fundo social - se houver - seus
objetivos, endereco da sede e tempo de sua
duracgao;

- amaneira pela qual a sociedade sera
administrada e representada, ativa e passi-
vamente, judicial e extrajudicialmente;

- se 0 contrato ou compromisso pode
ser reformado, em relagdo a administracao,
e o0 modo como isto sera feito;

- se todos o0s s6cios ou membros res-
pondem ou nao, pelas obrigacdes sociais;

- 0 nome dos fundadores ou institui-
dores e dos membros da diretoria, seja ela
proviséria ou definitiva; além disso, a nacio-
nalidade, estado civil e profissdo de cada um.

Quando o cartério dispuser do siste-
ma de microfilmagem, este livro ndo sera uti-
lizado, sendo os documentos apresentados
microfilmados.

Livro “B”

O Livro “B” é destinado a escrituragéo
das matriculas de jornais, periédicos, ofici-
nas impressoras, empresas de radiodifusdo
e agéncias de noticias.

Livro Indice

O Livro indice, ou outro processo que
0 substitua, sdo 0os mecanismos responsa-
veis pela rapida e eficiente localizacdo dos
registros arquivados no cartério. E muito im-
portante que o Registrador ou seus prepos-
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tos, possam apurar sem demora se uma so-
ciedade esta ou nao registrada em sua ser-
ventia, ou se uma pessoa faz parte de uma
sociedade civil.

No artigo 118 da Lei de Registros Pu-
blicos esta prevista a utilizacdo de tradicio-
nal livro e também do sistema de fichas:

“art. 118 - Os oficiais fardo indices,
pela ordem cronoldgica e alfabética, de to-
dos os registros e arquivamentos, podendo
adotar o sistema de fichas, mas ficando sem-
pre responsaveis por qualquer erro ou omis-
sdo.”

Além da devida autorizagédo do juiz
corregedor, o Registrador deve se garantir
de que no processo por ele escolhido, ndo
haja duplicidade de inscricdes ou falhas que
possam provocar prejuizos aos usuarios dos
servigos. Importante também, repetir, que nos
casos de opcao pelo sistema eletrdnico de
processamento de dados, devera ser provi-
denciada a producéo de arquivos de segu-
ranca (backup).

DO ARQUIVAMENTO

Alem da transcricdo dos atos nos li-
vros especificos, o Registro Civil de Pesso-
as Juridicas devera manter arquivados e en-
cadernados os exemplares em papel dos
requerimentos e documentos registrados,
providenciando o indice que permita a locali-
zacao em caso de consulta, conforme dispo-
sicado da Lei 6.015/73:

‘art. 117 - Todos os exemplares de
contratos, de atos, de estatutos e de publi-
cagoes, registrados e arquivados, serdo en-
cadernados por periodos certos, acompanha-
dos de indice que facilite a busca e o exa-

me”.
O processo a ser arquivado é forma-

do pelo requerimento, uma via do contrato
social, estatuto ou alteracao, certiddes ne-
gativas pertinentes, procuracdo e alvara
quando for o caso.

O periodo escolhido para a encader-
nagao vai depender do movimento do carto-
rio. Podera variar de mensal, bimestral, se-
mestral e até mesmo anual.

O Livro indice nao dispensa o indice
aque se refere o art. 117, representando este
segundo, mais uma seguranga no processo
de busca e localizag&do dos atos registrados.

RECEPCAO E REGISTRO
DOS DOCUMENTOS

No RCPJ os documentos devem ser
entregues no minimo em duas vias - uma
para arquivo na serventia e outra para ser
registrada, carimbada, com as informagdes
do cartério e do registro, margeadas e de-
volvida ao apresentante como comprovan-
te.

A margeacéo é feita para comprovar
a quantia cobrada para o registro do docu-
mento. Nela, o preco & decomposto, sendo
especificados os valores relativos aos reco-
lhimentos em favor do Estado, da Previdén-
cia, a parte que compete ao Registrador e,
eventualmente, outras parcelas determina-
das por lei.

PROVA DA APRESENTACAO

Ao receber a documentacao para re-
gistro, o Registrador deve entregar um com-
provante do seu recebimento ao apresentan-
te (veja mais abaixo prenotacdo) uma vez que
ela tera que ser cuidadosamente analisada,
antes de ser efetivado o registro.

O apresentante devera receber um
comprovante da entrada do documento no
cartério, onde esteja declarada a data da
apresentagao para registro, o nimero de re-
gistro, informagdes que caracterizem e iden-

39



tifiquem o titulo, e o dia em que o titulo pode-
r4 ser retirado com o registro realizado.

Qualquer irregularidade encontrada no
documento, bem como a exigéncia de qual-
quer informacao ou documentagao adicional
a apresentada deve ser anotada no protoco-
lo.

Caso o Registrador tenha alguma du-
vida em relacéo ao registro do documento, €
peca a decis&o do Juiz Corregedor, esse fato
também devera ser cuidadosamente anota-
do no Protocolo, para a garantia do Regis-
trador.

H& Corregedorias que instituiram a
prenotacéo.

Quando da entrega do documento ao
cartério, ele é prenotado, para que seja ana-
lisado e para que sejam verificados todos os
requisitos do ato nele transcrito.

A prenotacao consiste na anotacdo do
titulo recebido diretamente no Livro Protoco-
lo, recebendo nesse ato o numero de regis-
tro definitivo. Nas observagdes da
Protocolizacao estara a informacéo de que o
documento encontra-se em fase de analise.
O processo é semelhante aquele utilizado no
Registro de Iméveis.

AVERBACAO

Averbacao é uma anotacdo a margem
do registro principal. Em PJ, especificamen-
te, significa a anotacdo dos numeros de re-
gistro que se referem ao ato que esta sendo
transcrito.

A margem da transcricéo do ato cons-
titutivo de uma PJ, deverado ser averbados
0s numeros de registro de todas as altera-
¢coes arquivadas.

A margem de cada uma das transcri-
coes de alteracao deverao estar sempre

averbados o nimero de registro do ato cons-
titutivo e dos atos anteriores e posteriores
registrados.

Quando o cartério utilizar o sistema de
microfilmagem, n&o é possivel fazer anota-
coes a margem dos fotogramas. Entao, se-
rao sempre feitas as referéncias reciprocas
no Livro Protocolo em todos os documentos.
Dessa forma sempre se tera o registro com-
pleto dos atos de qualquer PJ.

CANCELAMENTO

O cancelamento de qualquer registro
feito s6 podera se dar por decis@o ou sen-
tenca judicial, cuja determinagéo seja can-
celar um registro ou averbagao. Uma irregu-
laridade formal na pratica do ato de registrar,
pode resultar no cancelamento judicial de um
registro por determinacdo do Juiz Correge-
dor.

Os cancelamentos sdo anotados a
margem do registro nas colunas das averba-
coes, e os documentos que os instruiram
deverdo ser arquivados junto aos atos cons-
titutivos.

PROCESSO DE DUVIDA

A Lei de Registros Publicos prevé que
o Registrador devera se recusar a registrar
documentos que nao se revistam das forma-
lidades legais.

Encontradas irregularidades, o Regis-
trador efetuard uma nota devolutiva, discri-
minando os detalhes e problemas que preci-
sarem ser resolvidos. Caso haja insisténcia
da parte no registro, o Registrador podera
submeter o caso ao Juiz Corregedor compe-
tente para que ele decida.

Isso significa que quando o Registra-
dor exigir que o interessado providencie o sa-
neamento de irregularidade observada no
documento apresentado a registro, e este se
recuse ou se julgue impossibilitado de fazé-
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lo, 0 impasse podera ser levado ao Juiz Cor-
regedor para que ele dé a solugéo.

O processo de duvida é levado ao Juiz
Corregedor através de uma representagéao
que, em geral, ndo tem carater de denuncia,
mas visa discutir a viabilidade legal do regis-
tro.

E preciso saber distingliir os casos que
merecem ser objeto de um processo de du-
vida. Para auxiliar no entendimento desse
assunto, vale uma andlise do que determina
o artigo 157 da Lei 6.015/73:

“art. 157 - O Oficial, salvo quando agir
de ma-fé, devidamente comprovada, nao
serd responsavel pelos danos decorrentes da
anulacao do registro, ou da averbac&o, por
vicio intrinseco ou extrinseco do documen-
to, titulo ou papel, mas, tao-somente, pelos
erros no processo de registro”.

O Registrador nao deve extrapolar de
sua fungdo. A ele cabe a verificagdo do as-
pecto formal e das exigéncias legais o para
registro do documento. Nao deve imiscuir-
se em aspectos de foro “particular”, fazendo
exigéncias descabidas sobre itens que s6 as
partes participantes do documento compete

discutir e decidir.

E muito importante ter sempre em
mente as sabias palavras do Doutor Gilberto
Valente da Silva, em seu parecer sobre Noti-
ficagdes Baseadas na Lei n® 6.766/79 (Bole-
tim RTD Brasil n® 99):

“E preciso, nesse sentido, atentar para
a necessidade de os Servigos Notariais e de
Registros Publicos se aperfeicoarem, deixan-
do de lado, evidentemente sem ferir disposi-
cbes legais, formalismos exagerados, para
poder melhor atender aos usuarios, sem bu-
rocracias”.

Como andlise final do processo de
davida, resta falar da hipétese de duvida in-
versamente suscitada. Isso quer dizer que
quando o Registrador se recusar a realizar o
registro solicitado, o interessado também
podera reclamar ao Juiz Corregedor. Esta
reclamacéo, como a que o Registrador pode
fazer, é encaminhada através de uma repre-
sentacéo do interessado ao Juiz, e é chama-
da “davida inversa”.

CONSERVACAO E ARQUIVAMENTO

Ao Registrador cabe a fungéo de guar-
dar e conservar todos os livros que tragam
0s registros transcritos em sua serventia para
sempre.

41



ROTEIRO DE
PESSOA JURIDICA

RECEPCAO

a) Atendimento ao usudrio apresentante dos titulos/documentos;

b) Recepcéo dos titulos/documentos;

c) Emissao dos recibos/taldes de entradas do documentos;

d) Recolhimento do sinal ou valores totais das custas e emolumentos;

e) Prenotacao (procedimento que confere ao titulo/documento prenotado direito
de preferéncia no registro sobre outro titulo contraditério/concorrente prenotado
posteriormente, dentro do periodo de 30 dias corridos da sua entrada);

f) Titulo/documento encaminhado a conferéncia de PJ.
CONFERENCIA

a) Verificagdo da quantidade de titulos/documentos prenotados em confrontacao
com o relatério diario;

b) Distribuicao dos titulos/documentos aos conferentes escreventes;

c) Andlise legal por ordem cronoldgica de entrada dos titulos/documentos) pelos
conferentes escreventes;

d) Verificagao dos valores cobrados das custas e emolumentos;

e) Elaboragéo de nota devolutiva pelos conferentes escreventes e devolugdes dos
titulos/documentos) ao departamento de recepcao para controle por ordem
cronoldgica dos prazos das prenotacoes, mantendo-se em arquivo uma via das
notas devolutivas;

f) Titulos/documentos aprovados para registros, com encaminhamento ao
registro;

g) Emissao do relatério diario de prenotagdes dos titulos/documentos;

h) Emissdo do relatério mensal de prenotagdes dos titulos/documentos.

REGISTRO

a) Numerar todas as paginas dos titulos/documentos com os n®s dos registros;
b) Digitar todos os dados necessérios dos titulos/documentos para inclusdo no
indice. Por exemplo: nome das partes contratantes e/ou interessados, natureza
do titulo, valor da operagao — caso haja; valor de registro; CNPJ etc;

c) Conferir a digitacao;

d) Emissé&o da etiqueta de registro, de acordo com sua natureza;

e) Assinatura do escrevente autorizado;

MICROFILMAGEM / DIGITALIZACAO DE IMAGENS

a) Separar uma via completa;

b) Passar folha por folha na microfilmadora e no scanner;
c) Revelar filme da microfilmagem;

d) Verificar as imagens digitalizadas;

EXPEDICAO

a) Conferir todas as péaginas e vias dos titulos/documentos (se nao falta folha,
assinatura do escrevente, n® de registro etc.);

b) Encapar ou embalar os titulos/documentos;

c) Devolugéo aos apresentantes dos titulos/documentos.





